UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc |ap — Tw do — Hanh phuc
S62567/QD-UBND Ha Tinh, ngay 06 thangio nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bé thi tuc hanh chinh
dwoc sira d6i, bo sung (cac linh vuc: Thiy lgi; Phong chdng thién tai)
thudc tham quyén quan Iy cia nganh Néng nghiép va Phat trién
néng thon ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt Té chizc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat th: tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh
phai Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén Kiém soét tha
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thuec hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueng, Chui
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trwong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh pha vé thuec hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Nong nghiép va Phat trien nong thon tai Vin ban sé
2689/SNN-TCCB ngay 25/9/2023 va y kién thong nhat ciia S Khoa hoc va Cong
nghé tai Vin ban sé 1435/SKHCN-TPC ngay 22/9/2023 vé Quy trinh néi bg thui tuc
hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo
23 tha tuc hanh chinh (gdm 21 thu tuc hanh chinh cap tinh va 02 thi tuc hanh
chinh lién thong) dugc stra ddi, bd sung (cac linh vuc: Thuy loi; Phong chéng
thién tal) thudc tham quyén quan 1y cta nganh Nong nghiép va Phat trién ndng
thén &p dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S Nong nghiép va Phat trién ndng thon chu tri, phbi hop voi
Van phong UBND tinh (Trung tdm Cong b&o - Tin hoc) va cac co quan, don vi
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lién quan can cr Quyet dinh nay, trong thoi gian 05 ngay lam viéc xay dung quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thdng thdng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo cac thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Thuy loi va linh
vuc Phong chéng thién tai tai Quyét dinh s6 3200/QD-UBND ngay 21/9/2021 va
Quyét dinh s6 594/QD-UBND ngay 15/3/2022 cia UBND tinh vé viéc cong bd
Danh muc va Quy trinh ndi bd thu tuc hanh chinh lién thong méi ban hanh thudc
thAm quyén quan 1y caa Nganh Nong nghiép va Phat trién nong thon ap dung trén
dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidam dbc cac S¢; Thu trudng cac
ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa va cac
t6 chure, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Bicu 4; CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; DA , )

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC,

o




(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

S6: 2567/QD-UBND; 06/10/2023; 17:18:8

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

1. Danh muc thia tuc hanh chinh cip tinh

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

X TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH DUQC SUA POIL, BO SUNG

- LQT; PHONG CHONG THIEN TAI) THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA
{IEP VA PHAT TRIEN NONG THON AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH

/OD-UBND ngay / /2023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Tén tha tuc Ky hiéu quy | Thei han Pia diém Phi, 1& . A
T hanh chinh trinh giai quyét thwc hién phi Can cir phap 1y
| | LINH VUC THUY LQI (19 TTHC)
L g . , A - Luat Thuy lgi nam 2017;
C?p gidy phep cho cac hoa:c Trung\ tam Pljuc - Nghi'dinh $6 %/7/2(518/ND-CP ngay
dgng tf°”9 pham VI Abao Ve vu hanh Chmh 14/5/2018 cua Chinh pha quy dinh
cong trinh thuy loi: Xay dung cong tinh Ha chi tiét mot sb didu cua Luat Thay
cong trinh mai; Lap ben, bai Tinh (s0 02A, loi: i :
tap ket nguyén ligu, nhién 25 ngay lam | duong  Nguyen -'N’ghi dinh s& 40/2023/ND-CP ngay
licu, vat tu, phuong tign; viecc ke tir|Chi — Thanh, 27/6/2023 cia Chinh ph sira déi, bo
1 | Khoan, dio khio satdiachdt,| QT.TL.O1 |ngay nhan|thanh phé Ha| Khong <5 cua LN pnu sua dol, b
< ) C o , S 1A , X sung mot so dieu caa Nghi dinh so
tham do, khai thidc khoadng di ho so hop | Tinh, tinh Ha .
, A Al WA . o 67/2018/Nb-CP ngay 14/5/2018
san, vat liéu xay dung, khai Ié Tinh) ca Chinh ohi:
thac nudce dudi dat; Xay dung - H¢ thong thong ph,

cng trinh ngam thudc tham
quyen cap phép cua UBND
tinh.

tin giai quyét thia
tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:

- Quyét dinh s 3216/QD-BNN-TL
ngay 07/8/2023 cua Bo truong Bo
Nong nghiép va PTNT vé viéc cong
b tha tuc hanh chinh dugc sira ddi,




http://dichvucon
g.hatinh.gov.vn

bd sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo
linh vuc thuy loi thudc pham vi chirc
nang quan ly caa B6 N6ng nghiép va
PTNT.

Cap lai gidy phép cho céc

hoat dong trong pham vi bao 0.3A ngayz 'a”f‘
vé cOng trinh thuy loi trong vice ke o o
. VIR QT.TL.02 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
truong hop bi mat, bi rach, hu S 1A
; A A A A da ho so h(_)’p
hong thudc tham quyén cap e
phép cua UBND tinh. '
Cap lai giay phép cho cac
hoat dong trong pham vi bao
vé cong trinh thuay loi trong 03 ngay lam
truong hop tén cha gidy phép viec ké tu
da dugc cap bi thay d6i do| QT.TL.03 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
chuyén nhuong, sap nhap, da ho so hop
chia tach, co cau lai to chtc Ié
thudc tham quyén ciap phép
cua UBND tinh.
Cap gidy phép hoat dong cua
phuong ti¢n thuy noi dia, 07 ngay lam
phuong ti€n co gidi, trir xe viec ké tur
mo t6, xe gan may, phuong | QT.TL.0O4 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
tién thay noi dia thé so trong da ho so hop
pham vi bao vé cbng trinh Ié
thuy loi cia UBND tinh.
Cap giay phép cho céc hoat 10 ngay lam
dong trong cay 1au nam trong viec ké tur
pham vi bao vé cong trinh | QT.TL.O5 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
thay logi thudc tham quyén da hd so hop

cap phép cia UBND tinh.

1€
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Cap gidy phép nudi trong 15 ngay lam

thay san trong pham vi bao viec ké tur

vé cbng trinh thuy loi thuéc | QT.TL.0O6 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
tham quyén cap phép cua du hd so hop

UBND tinh. Ié

Cap gia han, diéu chinh noi

dung gidy phép cho céc hoat

dong trong pham vi bao vé

cong trinh thuy lgi: Xay dung

cong trinh mai; Lap bén, bai 15 nodv I3

A LA A liA - ngay lam

tap ket nguyén liéu, nhién . PR

liéu, vat liéu, vat tu, phuong TTLO7 vIce ke hEu Nhu (ra Kho Nhu tré
tign; Khoan, dio khdo satdja | 210 | N9V A wtren ond wtren
chat, thim do, khai thac " P

khodng san, vat liéu xay '

dung, khai thac nudc dudi

dat; Xay dyng cbng trinh

ngam thuoc tham quyén cap

phép ctia UBND tinh.

Cap gia han, diéu chinh noi

dung gidy phép cho céc hoat

dong trong pham vi bao vé

cong trinh thay loi: Trong 05 ngay lam

cay lau nam; Hoat dong cua viec ké tu

phuong tién thay noi dia,| QT.TL.0O8 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
phuong tién co gidi, trir xe da ho so hop

mod td, Xxe gan may, phuong
tién thuy noi dia tho so thudc
tham quyén cap phép cua
UBND tinh.

[€




Cap giay phép cho céc hoat
dong trong pham vi bao vé

cong trinh thuy loi ddi véi 15 ngay lam
hoat dong du lich, thé thao vige ke tr .
9 R Y .| QL. TL.09 |ngay nhan Nhu trén Khdng Nhu trén
nghién ctu khoa hoc, kinh dii hd so hop
doar]h, Qlich vu thudc tham 6 .
quyen cap phép cua UBND '
tinh.
Cap giay phép noé min va céac 15 ngay lam
hoat dong gay no khéc trong viec ké tur
10 | pham vi bao vé cbng trinh | QT.TL.10 |ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
thay logi thuoc tham quyén da ho so hop
cap phép cua UBND tinh. B
Cap gia han, diéu chinh noi
dung gidy phép cho cé4c hoat 10 ngay lam
dong trong pham vi bao vé viec ké tu
11 | cong trinh thay loi dbi véi| QT.TL.11 |ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
hoat dong du lich, thé thao, du héd so hop
nghién ciau khoa hoc, kinh Ié
doanh, dich vu
Cép gia han, dieu chinh noi
dung giay phép cho céc hoat N
dong trong pham vi bao vé 1QA ngayx Iam
cong trinh thiy loi: Nuoi vige ke i .
12 A S S A QT.TL.12 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
trong thuy san; n6 min va cac A
hoat dong gay nd khéc thuoc du o sohop
A R - B
tham quyen cap phép cua '
UBND tinh
Phé duyét, diéu chinh quy 30 ngay lam | Trung tdm Phuc - Luat Thuy lgi nam 2017;
13 | trinh van hanh ddi véi cong | QT.TL.13 |viéc ké tir|vu hanh chinh| Khoéng |- Théng tu sb 05/2018/TT-
trinh thuy loi Ion va cbng ngay nhan|cbng tinh Ha BNNPTNT ngay 15/5/2018 cua Bo
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trinh thay loi vira do UBND duhosohop | Tinh (s6 02A, Nong nghiép va PTNT vé viéc quy
tinh quan ly & duong Nguyén dinh chi tiét mot s diéu cua Luat
Chi Thanh, Thuy loi;
thanh phé Ha - Quyét dinh s6 2525/QP-BNN-
Tinh, tinh Ha TCTL ngay 29/6/2018 cua Bo
Tinh) truong Bo Nong nghiép va PTNT vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh mai
ban hanh, thu tuc hanh chinh duoc
stra d6i, b6 sung, tha tuc hanh chinh
thay thé vé linh vuc thay loi thudc
pham vi chuc nang quan ly caa Bo
No6ng nghiép va PTNT,;
- Quyét dinh s6 3594/QD-BNN-VP
ngay 20/8/2021 cua Bo Nong nghiép
va PTNT vé ban hanh Danh muc thu
tuc hanh chinh trong linh vyc néng
nghié¢p va PTNT.
Phé duyét phuong an, diéu 30 ngay lam
chinh phuong 4n cim mdc viec ké tur
14 | chi gi¢i pham vibao vé cong | QT.TL.14 |ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
trinh thay loi trén dia ban da ho so hop
UBND tinh quan ly Ié
- Luat Thuy lgi nam 2017;

7 ‘ 15 ngay 1am - Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP
Tham dinh, phé duyét dé vice Kké tir ngay 04/9/2018 cua Chinh phu ve
cuong, két qua kiem dinh an ngdv  nhan viéc quan ly an toan ho dap, ho chira

15 | toan dap, hd chia thay loi | QT.TL.15 |N9ay, Mna Nhu trén Khéng | nudc;
da ho so hop

thudc tham quyén cua UBND
tinh

1€

- Quyét dinh sb 4638/QD-BNN-
TCTL ngay 22/11/2018 cua Bo
truong Bo Nong nghiép va PTNT vé
viéc cong bd thu tuc hanh chinh




duoc stra doi, bd sung linh vuc Thay
loi thudc pham vi chitc nang quan ly
cua Bo Néng nghiép va PTNT,;

- Quyét dinh s6 3594/QD-BNN-VP
ngay 20/8/2021 cia Bo Nong nghiép
va PTNT vé ban hanh Danh muc thu
tuc hanh chinh trong linh vyc nong
nghiép va PTNT.

Tham dinh, phé duyét

phuong an tng pho thién tai \ZI?éélgall(yé Iatrg
16 | Cho cong trinh, ving ha duf or 4 46 |y nhan|  Nhutrén Khong Nhu trén
dap trong qua trinh thi cong dii hé so hop
thudc tham quyen caa UBND e ¥
tinh '
2 . A . 20 ngay lam
Tham dinh, phé duyét . 2
phuong an tng phd vai tinh vice ke A
17 U PN A R QT.TL.17 |ngay nhéan Nhu trén Khéng Nhu trén
uong khan cap thugc tham dii hé so hop
quyen cua UBND tinh 6 :
30 ngay lam
Phé duyét phuong an bao vé viec ké tur
18 | dap, ho chia nudc thuoc| QT.TL.18 |ngdy nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
tham quyén caa UBND tinh da hd so hop
€.
Tham dinh, phé duyét, diéu 30 ngay lam
chinh va céng b cong khai viec ké tir
19 | quy trinh van hanh hd chta| QT.TL.19 |[ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
nuéc thudc tham quyén caa da ho so hop

UBND tinh.

1€

LINH VUC PHONG CHONG THIEN TAI (02 TTHC)




Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cébng tinh Ha
Tinh (s6 02A,
duong Nguyén

- Nghi dinh s6 50/2020/NDB-CP ngay
24/4/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tiép nhan, quan ly va si dung
vién trg quéc té khan cap dé cau tro

N 03 ngay lam | ~ . va khic phuc hau qua thién tai;
Phé duygt vice ticp nhan vien viec Kké tir| SN Thanh, _ Quyét dinh s& 1957/QD-BNN-
tro' quoc 1€ khan cap de cau ngay nhan | thann o Ha PCTT ngay 01/6/2020 cia Bo
tro thugc tham quyén cua Uy | QT.PCTT.01 g Y, * | Tinh, tinh Ha| Khong . g y oy y
ban nhan dan cac tinh, thanh du ho sohop Tinh) truong Bo Nong nghicp va Phat
£ n ’ Ié el A R trien néng thdn veé viéc cong bo thu
pho tryc thue Trung wong - H¢ thong thong tuc hanh chinh méi ban hanh Tinh
:Lrég'ﬁér?# yiﬁzlhl vuc phong chéng thién tai thudc
tinh Ha Tinh: pham vi chire ndng quan ly cua Bo
http://dichvucon Ngng nghiép va Phat tricn ndng
: thon.
g.hatinh.gov.vn
Phé duyét Van ki¢n vvién tro 13 ngé){ lam
quoc té khan cap dé khac viéc ke tu
phuc hau qua thién tai khdong ngay nhan . A A
thuoc tham quyén quyét dinh QT.PCTT.02 dii hé so hop Nhu trén Khong Nhu trén
chu truong tiep nhan cua Thu Ié

tudng Chinh phu




2. Danh muc thi tuc hanh chinh lién théng

Tén thi tuc - . Thoi han Pia diém Phi, 1& o
Il hanh chinh Ky hi¢u quy trinh giai quyét thurc hign phi Cén cir phap ly
LINH VU'C PHONG CHONG THIEN TAI (02 TTHC)
- Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP ngay
06/7/2021 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
H6 trg khadm chira Phong, chéng thién tai va Luat stra doi,
bénh, tro cip tai nan 25 ngay lam ’ bo sung mot so dieu cua Luat Phong,
cho luc luong xung viee Ké tir Bo phan Tiép ch6ng’thién tai ya Luat Dé dieu;
kich phong chong " ~ | nhan va Tra két R - Quyeét dinh s6 3461/QD-BNN-PCTT
1 thién tai cap xa trong QT.PCTT.LT.0L ngay. nhan qua cua UBND Khong ngay 04/8/2021 cua Bo truong Bo Nong
. dahosohop | < & S X A A 2 ot
truong hop chua tham e cap xa nghiép va PTNT vé viéc cong bo thu tuc
gia bao hiémy te, bao ' hanh chinh mai ban hanh, thu tuc hanh
hiém x4 hoi chinh thay thé trong linh vuc phong,
chéng thién tai thugc pham vi chic
nang quan ly cia Bo Nong nghiép va
Phat trién ndng thén.
Tro cap tién tuat, tai
nan (d6i voi truong
hop tai nan suy giam 30 ngay lam
kha nang lao dong tu viec ké tur
2 | 5% tro Ién) cho lyc| QT.PCTT.LT.02 |ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
lugng  xung  kich da ho so hop

phong chéng thién tai
cap xa chua tham gia
bao hiém xa hoi

1€
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
A. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC THUY LQI
1. C4p gidy phép cho cac hoat déng trong pham vi bao vé cong trinh thiy

loi: Xay dwng cong trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén liéu, nhién lidu, vat
tw, phwong tién; Khoan, dio khao sat dia chat, thim do, khai thac khoang san,
vat liéu xay dung, khai thac nwée duéi dat; Xay dung cong trinh ngam thugc
tham quyén cap phép cia UBND tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.0L
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N 5 Ban | Ban
2.3 : an ho om:
Thanh phan ho so, bao gom chinh | sao
- | bon dé nghi cap giay phép, theo mau BM.TL.01.01; X
- | So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép; X
_ | Béo céo d4nh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan 1y, y

khai thac va an toan cong trinh thay loi;

Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thity
loi vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac | x
va an toan cong trinh thay loi caa té chic, ca nhan;

Déi vai cac dy an dau tu trong pham vi bao vé caa cdng trinh
thay loi, hd so dé nghi cap phép phai bd sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, cha truong dau tu, dy &n
dau tu;




10

+ Bao cdo danh gia tac dong méi truong hoic ké hoach bao
vé moi trudng da dugc co quan cd tham quyén phé duyét theo X
quy dinh caa phap luat vé bao vé mai truong;

+ Thong béo tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké cua du
an;

+ Ban vé thiét ké k§ thuat thi cong dugc phé duyét. X

* Luru ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) ter ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao co ching
thure Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi; S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du
diéu kién cap phép/ Vin ban théng béo hd so khong du diéu kién giai quyét
(kém hd so).

2.10

Quy trinh xir ly céng viéc:

TT

Trinh tw Trach Thoi

" : Biéu miu/Két qua
nhiém gian



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so tryc tiép tir
td chtrc/ca nhan hoic tir buu
dién hoac qua Hé théng thong
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra

T6 chuc/ca

hd so: ) ) Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
. . .| nhan; Can . , <L
B1 |- Néu ho so day du, hop Ié thi b6 hanh | c6); 06 va ho so theo
lam thu tuc tiep nh?n hé 9, | TN&TKO chinh | muc 2.3.
hen tra két qua cho to chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1&
phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu hd so chua day da hoic
khong hop 1é thi hudng dan
bo sung, hoan thién ho so.
Néu khdng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
Can bo
Chuyén hdé so vé Chi cuc | TN&TKQ/
Tt]uy Loi, ann thu t1?p nhan | Nhan \{lAen 05 Mau 0L, 05 va hd so
B2 | ho so, chuyén cho Lanh dao | Buu dién; . .
C s N S . ngay | kem theo.
va phong chuyén mon dé X | Van  thu;
ly. Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh hd so: Chuve
| \ uyen x \ e
- Truong hop ho so du dieu iAny duoc - Mau 05 va Giay
kien: Thi tham muu So& ViZO e mai.
NN&PTNT ban hanh Gidy | J0 X Y _ Hoic miu 05, 06
., N ho so; Lanh . 5 ] R )
B3 | moi cac co quan lién quan A 04 ngay | Van ban thong béo
oz . dao phong, \ . L A
tham gia kiém tra thuc dia. Linh  dao ho so khong du diéu
- Truong hop hd so khong du Chi Cu'c_ ki‘én giai quyét (kem
diéu kién: Thi tham muu S& | ~ i ho so theo muc 2.3).
Lanh dao

NN&PTNT ban hanh Van
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ban théng bao ho so khéng du | So, Vin thu
diéu kién giai quyét (ghi rd Iy | So.
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b6 sung), chuyén kém
hd so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh dé tra cho to
chire, ca nhan theo budc B10.
Phong
chuyén
Chuan bi cac noi dung lién mon, Lénh x i
B4 | quan va té chuc kiém tra thuc dao Chi 03 ngay N_I?lu 05; Bien ban
. "~ |cuc; Thanh kiém tra thuc dia.
dia. A
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia:
- Trudng hop dat yéu cau: Du
thao T trinh dé nghi UBND Mau 05; Dy thao To
tinh cép Gidy phép kém du Chuyen trinh d,é nghi UBND
thao Giay phép, trinh 1anh dao vien  duoc tinh cap Giay ph(?p
phong xem xét, 1anh dao Chi | . L . |kem du thao Giay
B5 , | giao xt ly | 07 ngay , S ,
cuc Ky nhay. ho so. LAnh phép hoac du thao
- Truong hop khong dat yéu - Vian ban thdng bao
A s s x| dao phong T
cau: Dy thao Van ban thong khong du dicu kién
bao khong du diéu kién cap cap phép.
phép, trinh lanh dao phong
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky
nhay.

Xem xét, ky nhay két qua MAu 05; Dy thao To
thuc hign tai budc BS. N trinh dé nghi UBND
- ) . \ Lanh dao . . M )

B6 | Trinh cac du thao kém ho so Chi cuc 02 ngay | tinh cap Giay phép

dé nghi cap Giay phép lén
Lanh dao S& xem Xxét.

kém Dy thao Giay
phép hoac du thao
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Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap phép da duoc ky
nhay.

Xem xét, ky duyét két qua

Lanh dao

MAau 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh cap
Gidy phép kém du

B7 th1,3:c hién‘ tai buéc B6 theo S 02 ngay | thao Gidy phép hoic
tham quyen. Van ban théng bao
khong du diéu kién
Cép phép da ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Gidy phép 1én UBND tinh
gil quyét (qua Trung tam| - MAu 05; Hb so trinh
thuc vu Hanh chinh céng VantlAm/ UBND tinh.
tinh). 7 | Chuyen 0,5 |- Hoac mau 05, 06 va
B8 | - Hoic chuyén Vin ban thong | vién  dugc - N ) :
bio khong di diéu kien cip | giao xir Iy| O | van ban thong bao
] . \ N khong dua dicu kién
phép (kem ho so muc 2.3) | ho so ¢4p phép.
sang Bo phan TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh ¢ong tinh dé tra cho to
chire, ca nhan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai
quyet. Gidy phép hoic Vin
89 Chuyén két qua xir ly cho A% UBND tinh | 06 ngay b%n thgng bé}? khﬁr:g
NN&PTNT (qua Trung tam da dieu kién cap
Phuc vu Hanh chinh c6ng phép.
tinh).
Tra két qua cho to chuc, ca| _, . Mau~ 01, -06; G'%y
nhan, thu phi, 1& phi (néu co). Can b_Q Gio phAep hO,aC Va:n barj
B10 | - Chuyén két qua cia UBND TI;\I&T,KQ’, hanh ﬂ??ng an lihong ,du
tinh V& cho Chi cuc Thiy Loi | 0.0 G| chigp | dicu Kien cap phép/
- " | nhan Vian ban thong béo

theo doi, luu.

hd so khong du diéu
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kién giai quyét (kém
hd s0).

* Triong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidgi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé
giri cho té chic, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
g
M?lu 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
M?IU 02 Mau 02.docx
Phiéu y&u cau b sung hoan thién hd so
Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
g
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
M?IU 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
=
ME:IU 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hé so
=
BM.TL.01.01 BM.TL.01.01

Pon dé nghi cap gidy phép
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4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Nong
- | nghiép va Phat trién néng thdn tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | Ho so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh @& nghi UBND tinh cip gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cip phép/ Vin ban
thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so dugc Iuu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir caa tinh va luu trit theo quy dinh.
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2. Cap lai giay phép cho cac hoat @ong trong pham vi bao vé cong trinh

thiy lgi trong trudong hep bi mit, bi rach, hw héng thudc tham quyén cip phép

cua UBND tinh.
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 Thanh phan ho so, bao gdom: ci?r?h 32:
- | Pon dé nghi cép lai gidy phép theo mau BM.TL.02.01. X
* Luu ¥ khi nép hé so: Néu ngp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh thi quét (Scan) tzr ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh ph4 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; Sé Nong nghiép va Phat trién nong
thon.
. Co quan c6 tham quyijen quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
" | Co quan dwgc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
29 K_é’t qua gi_ﬁi g,uyét TTHC: Giay phép hodc Vian ban théng bao khong du diéu
kién cap lai giay phép.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

17

2.10

Quy trinh xik ly cdng viéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so tryc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tir buu dién
hodc qua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n

2. Cén bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chuc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan b
sung, hoan thién ho so. Néu
khong b sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.

T6
chuc/ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu cd); 06 va hd
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so vé Chi cuc Thuy
Loi, Vin thu tiép nhan hd so,
chuyén cho lanh dao va phong
chuyén mon dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ
/Nhan
vién Buu
dién; Van
thu; Lanh
dao  chi
cuc

Ya ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B3

Tham dinh hé so:

- Truong hop hd so du diéu
kién: Dy thao To trinh dé nghi
UBND tinh cap lai gidy phép
kém dy thao Gidy phép, trinh

Chuyén
vién duoC
giao xu ly
hd S0;
Lanh dao
phong

0,5 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh cap lai
gidy phép kém du
thao Gidy phép
hoac du thao Van
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lanh dao phong xem xét, l&nh
dao Chi cuc ky nhay.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Dy thao Vin ban
thong béo ho so khong du diéu
kién cap lai giay phép (kém ho
s0), trinh 1dnh dao phong xem
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.

ban thdng b&o ho
so khong du diéu
kién cap lai gidy
phép (kém ho so).

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Lanh dao

Mau 05; Du thao
T trinh d& nghi
UBND tinh cip lai
gidy phép kém du
thao Gidy phép

B4 | Trinh céc du thao kém hd so dé | ~, . Yangay |hoic du thao Vin
o ~ Chi cuc ) . .y
nghi cap giay phép 1én Lanh dao ban thong bao ho
SG xem Xxét. so khéng du diéu
kién cap lai gidy
phép (kém hd so)

da duoc ky nhay.
Mau 05; To trinh
d& nghi UBND tinh
cap lai gidy phép
kém du thao Gidy
85 X_eim xét, k}'/ duyét két qua thuc Lejmh dao| | . ngdy phfép hoaf: Vér; ban
hién tai budc B4. So thong bédo ho so
khong du diéu kién
cap lai gidy phép
(ktm hd so) da

duoc ky duyét.

Phat hanh vin ban: - Mau 05; Ho so

- Truong hop du diéu kién dé | Vén thu/ trinh UBND tinh,
nghi UBND tinh cap lai gidy | Chuyén - Hoic mau 05, 06
B6 | phép: Chuyén To trinh, dy thao | vién dugc| Yangay |va Van ban thong
Gidy phép 1én UBND tinh giai | giao xu ly bao ho so khong du
quyét (qua Trung tdm Phuc vu | hd so diéu kién cip lai

Hanh chinh cbng tinh).

gidy phép.
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- Truong hop khong du diéu
kién cap lai phép giri Vin ban
thong bao khong du diéu kién
cap lai gidy phép (kém hd so)
sang Bo phan TN&TKQ tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cdng tinh dé tra cho tb chuc, ca
nhan theo budc B8.

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Mau 05; Gidy phép
hoic Van ban

A A 5 5 - 5 UBND . R ) .
B7 Chuyen ket qua xur ly cho ASO i 1,5ngay |thong bédo ho so
NN&PTNT (qua Trung tam | tinh . 4 LiA
. i N khong du dieu kién
Phuc vu Hanh chinh cong tinh). T .
cap lai giay phep.
Tra két qua cho t6 chuc, ca < Ny
nhan, thu phi, I¢ phi (néu ¢6). | Cong chirc Mau 01, 06; Giay
2 X . S s phép hoac Van ban
- Chuyeéen két qua cia UBND | TN&TKQ | Gio hanh | | . A
B8 | | . ) ) i L , thong bao ho so
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi |; To chuc, | chinh . e A LA
~: e khong du diéu kién
theo doi, luu. ca nhan Y .
cap lai giay phep.
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdr 01 ngay truéce
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tink dé
gu#i cho té chire, & nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitrd hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
2
ME:IU 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2
ME:IU 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03.docx

Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
=

Mau 06.docx

Mau 06
S6 theo d6i ho so

]

BM.TL.02.01 ‘ ’ ’ BM.TL.02.01.doc
Pon d¢ nghi cap lai giay phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S Nong nghiép
va Phét trién nong thon tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

To trinh dé nghi UBND tinh cép lai giay phép.

Giay phép hoic Vian ban théng bao ho so khong di diéu kién cap lai gidy phép.

Céc vian ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duogc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén
hd so xudng don vi luu trir caa tinh va luu trir theo quy dinh.
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3. Cap lai giay phép cho cac hoat @ong trong pham vi bao vé cong trinh

thiy lgi trong treong hop tén chi gidy phép da dwoc cip bij thay déi do chuyén
nhwong, s&p nhép, chia tach, co ciu lai td chirc thugc tham quyén cip phép ciaa

UBND tinh.
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh coéng ich dén Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon d& nghi cap lai gidy phép theo mau BM.TL.02.01; X
- | Giay chiing nhan diang ky doanh nghiép X

Cac Quyét dinh do co quan c6 tham quyén cap vé viéc thay
d6i tén doanh nghiép do chuyén nhuong, sat nhap, chia tach, X
co cau lai td chuc.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truec tiép tai Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thdng tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao ¢6 ching
thuc cua co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
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2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thay lgi, S& Néng nghiép va Phat trién nong

thon.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwgc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, cé nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodc Vian ban théng bao hd so khong

du diéu kién cap lai gidy phép.

2.10

Quy trinh xir ly cdng Vviéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir t6
chac/ca nhan hoac tir buu dién
hoac qua Hé théng thong tin giai
quyét thia tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hé so, hen
tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoac
khong hop Ié thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng b sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

T6

chuc/ca
nhan;
Can :
TN&TK

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va hd so theo
muc 2.3.

B2

Chuyén ho so vé Chi cuc Thuy
Loi, Van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho lanh dao va phong
chuyén mon dé xu ly.

Can bo
TN&TK
Q/Nhan
vién Buu
dién;
Van thu;

Ya ngay

Mau 01, 05 va hd so
kem theo.
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Lanh dao
Chi cuc

B3

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so du diéu
kién: Du thao To trinh dé& nghi
UBND tinh céap lai gidy phép
kém du thao Gidy phép, trinh
lanh dao phong xem xét, lanh
dao Chi cuc ky nhay.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Dy thao Vin ban
thong béo ho so khong du diéu
kién cap lai giay phép (kém ho
s0), trinh lanh dao phong xem
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.

Chuyén
Vién
duoc
giao xu
ly hé so,
Lanh dao
phong

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh cap lai gidy
phép kem du thao
Gidy phép hoic dy
thao Van ban thong
bao hd so khong du
diéu kién cap lai gidy
phép (kém ho so).

B4

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc B3.

Trinh cac du thao kém hé so dé
nghi cap gidy phép 1én Lanh dao
S& xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

Yangay

Mau 05; Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh cip lai gidy
phép kem du thao
Gidy phép hoic du
thao Van ban thong
b4o hd so khéng du
diéu kién cap lai gidy
phép (kém hd so) da
duoc ky nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B4.

Lanh dao
So

Ya ngay

Mau 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh cap
lai gidy phép kém du
thao Gidy phép hoic
Van ban théng bao
ho so khong du diéu
kien cap lai giay
phép (kém ho so) da
duoc ky duyét.
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Phat hanh van ban:
- Chuyén T& trinh, dy thao Gidy
phép 1&n UBND tinh giai quyét

- Mau 05; Ho so

iﬂ?ﬁhﬂ?:gttiﬂ; Phyc vy Hanh \c/;n thu/ trinh UBND tinh.
1 . ~
o f e b e V‘i‘éf” - Hoiic mau 05, 06 va
Be |~ 'oac chtyen an ban ong 4ngay | Vin ban thong béo
bao khoéng du diéu kién cap lai | duoc A . e
. S N i ho so khong du dicu
giay phép (kem ho so) sang B§ | glao Xu . % L
: : . S kién cap lai giay
phan TN&TKQ tai Trung tam | ly ho so phép
Phuc vu Hanh chinh cong tinh '
dé tra cho to chuc, ca nhan theo
budc BS.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Mefu OSV; quay p?ep
Chuvén két aua xi IV cho S& | UBND hodc Van ban théng
g7 | —huyen et qua xu 1y cho 5o - 1,5ngay | bdo hd so khong du
NN&PTNT (qua Trung tam |tinh R S
. f A dicu kién cap lai giay
Phuc vu Hanh chinh céng tinh). .
phep.
Tra két qua cho té chuc, ca| Miu 01, 06; Gidy
A C A g (A 2 Can  bo . . X< 1es
nhan, thu phi, 1€ phi (néu co). TN&TK phép hoidc Van ban
Bs |- Chuyén két qua caa UBND o Té Gio hanh | théng b&o hd so
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi Ch,L'I'C o chinh | khéng du diéu kién
theo ddi, luu. nhén’ cap lai giay phép

(kém hd s0).

* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trréc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink dé gui

cho t6 chic, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

@H

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
]

Méu 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
0

Méu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
]

Méu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)

Mglu 06 M&u 06.docx
S6 theo dbi ho so

. :
BMTLO301 . , , BM.TL.03.01.docx
Don de nghi cap lai giay phép

4 HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ ciia S Nong nghiép
- | va Phét trién ndng thdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo ho so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3,

- | To trinh dé nghi UBND tinh cap lai gidy phép.

- | Giay phép hodc Vin ban théng béo ho so khong di diéu kién cap lai giay phép.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 5 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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4. Cap giay phép hoat dong ciia phwong tién thiy ndi dia, phwong tién co
gidi, trir xe mo td, Xe gan may, phwong tién thiy ndi dia thé so trong pham vi
bao vé cong trinh thiy lgi cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung thm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N 3 Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho om: .
3 anh phan ho so, bao gom chinh | sao
- | Pon dé nghi cap giay phép theo mau BM.TL.04.01; X
_ | So hoa vj tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi cap giay y
phép;
_ | Béo céo danh gid anh huong cua hoat dong dén viéc quan 1y, y
khai thac va an toan cong trinh thuy loi;
Vin ban y kién cua to chire, ¢ nhan khai thac cdng trinh thuy
- | loi vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khaithacva | x
an toan céng trinh thay loi cua té chuc, ca nhan;
_ | Gidy chung nhan dang ky phuong tién co gi6i duong bo; y
phuong tién duong thay noi dia;
Déi vai cac du an dau tu trong pham vi bao vé cua cong trinh
thay loi, ho so dé nghi cap phép phai bo sung:
+ Quyét dinh thanh l1ap hoac Gidy chiing nhan dang ky doanh y
nghiép;
+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chua truong dau tu, du an y
dau tu;
+ Bao céo danh gia tac dong méi truong hoic ké hoach bao
vé moi trudng da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét theo X
quy dinh caa phap luat vé bao vé moi trudng;
+ Thdng bao tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké «

cua du an.
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* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong tink, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé théng théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dich vy buwu chinh céng ich thi nép ban sao c6 ching
thurc Ciia co quan ¢6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh ph4 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, S& Néng nghiép va Phat trién ndng
thon.
2.7 | Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, dja phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu
"~ | kién cap phép/ Vian ban thdng bao hd so khéng du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thot | Bigy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hé so tryc tiép tir to
chac/ca nhan hozc tir buu dién | T6
hoac qua Hé théng théng tin giai | chirc/ca Gio | Mau 01; 02, 03
B1 | quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha | nhan; Can| hanh | (néu cd); 06 va ho
Tinh: bo chinh | so theo muc 2.3.

http://dichvucong.hatinh.gov.vn | TN&TKQ

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO
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- Néu hé so day du, hop 18 thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho té chirc, c& nhan va yéu
cau nop phi, 1 phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 18 thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can  bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy | /Nhan
gy | Loi. Van thu tiép nhan hd so, | vién Buu e ngdy Mau 01, 05 va ho
chuyén cho Lanh dao va phong | dién; Van so kém theo.
chuyén mén dé xu ly. thu; Lanh
dao  Chi
cuc
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so du diéu kién:
Thi tham muu S6 NN&PTNT Chuyén
ban hanh Giay moi cac co quan | .,
lién quan tham gia kiém tra thuc | - d}m(,: - Mau 05 va Giay
dia. giao xir ly Mo
- Truong hop hd so khong di didu E(;nh o - Hojc miu 05, 06;
B3 kién: Thi tham‘ mu'? Své ohong: 01 ngay Vfln ban th?ng ba(?
NN&PTNT pan hanh Van b.e‘m Linh dao hf)‘ s0 kh_or_lg d}l
thdng bao hé,so khong du dicu Chi cuc: dicu klér] giai quyét
kKién giai quyét‘(ghi‘rc“) ly do VE:i Lanh dao (kem ho so theo
noi dung yég cau diéu‘chinh, bo S Vén muc 2.3).
sung), chuyén kem ho so theo thu S&.
muc 2.3 sang Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh dé tra cho
t6 chirc, c nhan theo budéc B10.
B4 Chuan bi cac noi dung lién quan E:S;gn 01 ngay Mau 05; Bién ban

va té chuc kiém tra thuc dia.

mon;

kiém tra thuc dia.
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Lanh dao
Chi  cuc;
Thanh

phan tham
gia theo
Gidy moi

Trén co so két qua kiém tra thuc
dia:
- Truong hop dat yéu cau: Du

Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi

trlao T(j trmI} de pgh; UBI}IDtl_r:h C.fluyen UBND tinh cip
cap Giay phép kem du thao Giay | vién duoc gidy phép kem du
BS phép, trinh 1anh dao phong xem | giao xtr ly | 1,5 thio  Gidy phéb
xét, lanh dao Chi cuc ky nhay. |ho  so,| ngay § R
. . S . hoac du thao Van
- Truong hop khong dat yéu cau: | Lanh  dao ban  thong  bAo
DL.I’A thaow V?lfl be_erl th?ng b,ao phong khong da didu kien
khong dua dieu kién cap phép, cdp phép
trinh 1anh dao phong xem xét, '
lanh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh d& nghi
Xem xét, ky nhdy két qua thuc UBND tinh cap
e, giay phep kem dy
hién tai budc B5. . L ,
. , s .| Lanh dao| 05 |thao Giay phép
B6 | Trinh cac du thao kém ho so dé . \ 3 \ y
hi cAp gidv ohép len Linh d Chi cuc ngay |hoac dy thao Van
" cip gidy phép lén Linh dao bin thong  bo
O Xem XEL. khong dii diéu kién
cap phép da duogc
ky nhay.
Mau 05; To trinh
dé nghi UBND tinh
cap gidy phép kém
g7 | Xem xét, ky duyt két qua thyc | Lanh dao| 0,5 |du thao Gidy phép
hién tai budc B6. So ngay |hoac Vian ban

thong bao khong du
diéu kién cap phép
da duoc ky duyét.
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Phat hanh van ban:

- Chuyén T& trinh, du thao Giay
phép 1én UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cdng tinh).

Van thu/

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.

. Chuyén N
- Hoac chuyén Van ban thong bao | .. y L .| - Hoac mau 05, 06
B8 ) AR . |vién dugc | Yangay |
khong dua dieu kién cap phép| . 1 va Van ban thong
N A ~ glao Xu Iy , N b 20X
(kéem ho so muc 2.3) sang Bo hd so bao khong du dicu
phan TN&TKQ tai Trung tam Kién cap giay phép.
Phuc vu Hanh chinh céng tinh dé
tra cho t6 chic, cd nhan theo
buéc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Gidy phép hoac
Chuyén két qua xu Iy cho So| UBND .| Vin ban théng bao
B9 ) ] 02 ngay . e e a
NN&PTNT (qua Trung tdm Phuc | tinh khong du diéu kién
vu Hanh chinh cong tinh).. cap phép.
Mau 01, 06; Gidy
Tra két qua cho to chic, ca nhan, | ) phfap ho,ac me bar}
C LA el (K2 Can bo . thong bao khong du
thu phi, 1€ phi (néu co). Gio e 2 .
o . | TN&TKQ . dicu kién cap phep/
B10 |- Chuyéen két qua cia UBND tinh | | hanh A
N ) ] _ .. |1 To chuac, ) Vian ban théng bao
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, |, | . chinh N N .
ca nhan ho so khong du

luu

diéu kién giai quyét
(kém ho so).

* Triong hop hé so qud han xik Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh dé

gui cho té chire, & nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so; két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx
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@j

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
]

Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
o

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
o

Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo ddi ho so
]

BM.TL.04.01 BM.TL.04.01
Pon dé nghi cap gidy phép

4 |HOSOLUU

M3au 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua Sé Néng nghiép
- | va Phat trién ndng thdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

- | HO so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh d& nghi UBND tinh cap gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban
thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban giay to lién quan (néu cd).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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5. Cap giay phép cho c4c hoat dong trong ciy lau nim trong pham vi bao
vé cong trinh thiy lgi thugc thAm quyén cip phép cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.05

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thikc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

A X A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon d& nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.05.01; X
So hoa vi tri khu vuc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap
~ | phép; X
_ | Béo cdo danh gi4 anh huong cua hoat dong dén vige quan Iy, y

khai thac va an toan cong trinh thay loi;

Vin ban y kién cuaa td chuc, ca nhan khai thac cong trinh thay
- | lgi vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thacva |  x
an toan céng trinh thay loi cua té chuc, ca nhan;

Péi vai cac du an dau tu trong pham vi bao vé ciia cong trinh
thay loi, ho so dé nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hoac gidy chiing nhan ding ky doanh
nghiép;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chu truong dau tu, dy &n
dau tu;

+ B4o c4o danh gia tac dong méi trudng hodc ké hoach bao vé
moi truong di dugc co quan co tham quyén phé duyét theo X
quy dinh caa phap luat vé bao vé moi trudng;

+ Thong béo tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké cua du
an;

* Lueu ¥ khi nop ho so:
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+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tm Phyc vy hanh chinh cong tink, trirong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thdng tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) te ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp bdn sao ¢ ching
thuec Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thay lgi, S& Nong nghiép va Phaét trién nong
thon.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu
Kién cap phép/ Vian ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Tréach Thoi

Trinh tw o .
’ nhiém gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tryuc tiép tir to
chtc/ca nhan hoic tir buu dién | TH

hoac qua Hé théng thong tin giai | chuc/ca Gis hanh Mau 01; 02, 03

quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha | nhan; Can . (néu cd); 06 va hd
) chinh

Tinh: bo so theo muc 2.3.

http://dichvucong.hatinh.gov.vn | TN&TKQ

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
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- Néu ho so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chirc, c& nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoac
khdng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng b sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo
.y N TN&TK
Chuyén ho so vé Chi cuc Thuy /thcn vigw
Loi, Van thu tiép nhan hé so, " .| Mau01,05vahd
B2 2 . C s Buu dién; | 0,5 ngay .
chuyén cho Lanh dao va phong | _ . so kém theo.
chuyén mén dé xur ly van - th;
y y: Lianh dao
Chi cuc
Tham dinh hd so:
- Trudong hop hd so du diéu
kién: Thi tham muu S¢&
NN&PTNT ban hanh Gidy moi | Chuyén
cac co quan lién quan tham gia | vién dugc - M3u 05 va Gidy
kiém tra thyuc dia. giao xir ly o
- Truong hop hé so khong du | ho N i Hc;éc mau 05. 06
diéu kién: Thi tham muu S¢ | Lanh dao A ]
. o - .. | Van ban thong bao
B3 | NN&PTNT ban hanh Vin ban | phong; 01 ngay hd so khone di
thong béo hd so khong du didu | Lanh  dao o o N8 O
N . o . . _ dieu kién giai quyet
kién giai quyét (ghi rd ly do va | Chi cuc; (kem hé so theo
noi dung yéu cau diéu chinh, bo | Lanh  dao muc 2.3)
sung), chuyén kém ho so theo | S6;  Vén T
muc 2.3 sang Trung tdm Phyc | thu So.
vu Hanh chinh cdng tinh dé tra
cho t6 chuc, ca nhan theo budc
B10.
P . : o Phong ~ .
huan noi dung lién quan .| Ma ; Bién ban
B4 Chuan bi cac néi dung lién qua chuyen 01 ngay au 05; Bién ba

va té chuc kiém tra thuc dia.

mon; Lanh

kiém tra thuc dia
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dao  Chi
cuc;
Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra thuc
dia:
- Truong hop dat yéu cau: Du Mau 05; Dy thao
thio To trinh dé nghi UBND Chuyén To trinh dé nghi
tinh cap Giay phép kém du thao | . UBND tinh cap
-2 1 1~ . vién duoC z L
Giay phép, trinh Ianh dao phong 20 it IV Giay phep kem du
B5 | xem xét, 1anh dao Chi cuc ky ﬁé S(Z 02 ngay |thao Giay phép
nhay. . ’ hoac du thao Van
| Lanh dao \ A .
- Truong hop khong dat yéu | , . ban  thong  bao
‘ phong e A s
cau: Dy thao Vin ban théng bao khong du dicu kign
khong du diéu kién cép phép, cap phép.
trinh 1anh dao phong xem Xxét,
lanh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh dé nghi
Xem xét, duyét, ky nhdy két qua UBND tinh cap
thuc hién tai buéc B5. L dag t(;'f‘g’ pr(‘;ﬂ kém rz“
BS | Trinh céc dy thio kém hd so dé Chi e 1 0,5 ngay hoaél ) du'i‘zéo pvéfl
ngh; cap gllay phép Ién Lanh dao ban thong  bao
S0 xem xet. khong dii diéu kién
cap phép di duogc
Ky nhay.
Mau 05; To trinh
dé nghi UBND tinh
cap Giay phép kém
57 X.?m xét, k}'/ duyét két qua thuc L:?mh dao 0.5 ngay duvthéo Gviéy phe:Jp
hién tai budc B6. So hoac Van ban

thong bao khong du
diéu kién cap phép
da ky duyé¢t
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Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh va dy thao Gidy
phép 1&n UBND tinh giai quyét

- Mau 05; Ho so

. . <1 th \
(C]Ifa TrAung }am Phuc vu Hanh | Van thu/ trinh UBND tinh.
chinh cong tinh). Chuyén o

. 2 o, . o .| - Hoac mau 05, 06

B8 | - Hoic chuyén Vin ban thong | vién dugc | 0.5ngay | =~~~ A

bio khéne di didy Kien ci 20 xir ¥ va Van ban thong
ao khong du dicu Kien cap | 9% y bao khong dii didu

phép (kem ho so muyc 2.3) sang | ho so Kkién cAp phép

Bo phan TN&TKQ tai Trung ' '

tam Phuc vu Hanh chinh cong

tinh dé tra cho t6 chirc, ca nhan

theo buéc B10.

UBND tinh xem xét, giai quyét. Gidy phép hoac

Chuyén két qua xu ly cho So | UBND .| Van ban thong béo

B9 . , 04 ngay . e LA
NN&PTNT (qua Trung tam|tinh khong du diéu kién
Phuc vu Hanh chinh céng tinh). cap phép.

Tra két qua cho to chuc, ca Mau 01: 061 Gif‘y
nhan, thu phi, 1& phi (néu co). phAep ho’ac Vi‘n bar71
- Chuyén két qua cia UBND | __ o th,?nghao k}qongfm
, X . ) . | Cong chuc | Gio hanh | dieu kién cap phép/
B10 | tinh vé cho Chi cuc Thay Loi ) T ,
~ TN&TKQ | chinh | Van ban thong béo
theo doi, luu. \
ho so khong du
diéu kién giai quyét
(kém ho so).
* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu HCC tink dé gui cho té chiic,
ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/trd hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(w]
M?lu Ol Méugocx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Eﬁ

Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
%
Méu 03 Mau 03.docx
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
: 0
Méu 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
(]
Mau 05 Mgugocx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(]
M?lu 06 MSugocx
S6 theo dbi ho so
i
BM.TL.05.01 BM.TL.05.01

Pon dé nghi cap gidy phép theo mau

HO SO LUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua So NN&PTNT
tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | H6 so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh céap giay phép.

Giay phép hoic Vian ban thong bao ho so khong du diéu kién cap giay phép/
Vin ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iuu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cua tinh va luu trit theo quy dinh.
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6. Cap giay phép nudi trdng thiy san trong pham vi bao vé cong trinh thiy
loi thugc thAm quyén cip phép cia UBND tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2 | Céch thac thuc hién TTHC:

- N6p hd so tryc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

\ A A A Ban Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | bon d& nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.06.01; X
_ | Sohoa vi tri khu vuc tien hanh cc hoat dong dé nghi cap y
phép;
_ | Béo cdo danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan y

ly, khai thac va an toan cong trinh thay loi;

Vin ban y kién cua to chuc, ca nhan khai thac cong trinh
thuy loi vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly,
khai thac va an toan cong trinh thuay loi cta to chic, ca
nhan;

Péi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé caa cong
trinh thay loi, ho so dé nghi cap phép phai b6 sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic giay chung nhan dang ky
doanh nghiép;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chu truong dau tu, du
- | 4n dau tu;

+ Béo cdo danh gia tac dong moi truong hoic ké hoach
bao vé mdi truong da dugce co quan cd thim quyén phé X
duyét theo quy dinh cua phéap luat vé bao vé méi truong;

+ Thdng béo tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké cua
du an.
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* Luu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong tink, trieong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dich vy buu chinh céng ich thi nép ban sao cé ching
thuec Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Cac co quan, dja phuong c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap phép/Vian ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
T Trinh tu Trich T_h0’| Biéu maou/Ket
: nhiém gian gua

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so tryc tiép tur t6

chic/c4 nhan hoic tir buu dién| T

hoac qua Hé thong thdng tin giai | chuc/ca Gid | Mau 01; 02, 03
B1 | quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha | nhan; Can| hanh | (néu c6); 06 va hd

Tinh: bo chinh | so theo muc 2.3.

http://dichvucong.hatinh.gov.vn TN&TKQ

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho
SO
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- Néu hé so day du, hop 1¢ thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho té chic, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho Trung tdm
(néu co).

- Néu hd so chwa day du hoic
khéng hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
b6 sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

Can  bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy | /Nhan
Loi, van thu tiép nhan hd so,|vién Buu| 05 | Mau 01, 05 va hd
B2 2 . . . . y \ .
chuyén cho lanh dao va phong |dién; Van| ngay |so keém theo.
chuyén mén dé xu ly. thu; Lanh
dao  Chi
cuc
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& NN&PTNT ban | Chuyén
hanh Giay r:n(n_i:ac co quan-hen vién dqu’q(,: - MAu 05 va Gidy
quan tham gia kiem tra thuc dia. | giao xu ly moi
) \ A A » 430 | hd : 5
_Tru’O’ng hop ho so khong du diéu (3 SO - Hoic miu 05,
kién: Thi tham muu Sé|Lanh dao L
. N \ ... | 06; Van ban thong
B3 | NN&PTNT ban hanh Vin ban | phong, 02ngay | > ' .
A . N s . b&do ho so khong
thong bao ho so khong du diéu | Lanh dao A LiAm iad
A z o Cas . _ da dieu kién giai
kién giai quyet (ghi ro ly do va noi | Chi - cuc; 2 s
AR X . quyet (kem ho so
dung yéu cau diéu chinh, bo sung), | Lanh dao
A \ . y theo muc 2.3).
chuyén kém ho so theo myc 2.3 | S0, Van
sang Trung tdm Phuc vu Hanh | thu So.
chinh cdng tinh dé tra cho to chic,
ca nhan theo budc B10.
Phong
B4 thué’n bi iéc noi dung IFén quan va ChAuyén 02 ngay I\/_I?u 05; Bién pén
to chic kiém tra thuc dia. mon: kiém tra thuc dia.

Lanh dao
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Chi  cuc;
Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia: x
) . Mau 05; Du thao
- Truong hop dat yéu cau: Du thao T(yautrinh dg N T\i
T& trinh d& nghi UBND tinh cap | Chuyén UBND tinh C?a
Gidy phép kém du thao Gidy phép, | vién duogc Giky DNéD kam dE:
trinh 1anh dao phong xem xet, 1&nh | giao xu ly . , P l? .
B5 . s \ 04 ngay | thao Giay phép
dao Chi cuc ky nhay. ho SO, hoic du thio Van
- Truong hop khong dat yéu cau: | Lanh dao ban théng bio
Dy thao Vian ban théng bao khdng | phong khong di didu
du diéu kién cap phép, trinh l4nh Kién cAp phép
dao phong xem xét, lanh dao Chi '
cuc ky nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh d& nghi
Xem xét, ky nhay két qua thyc hién g?DIDp;ér;h k%arg
. a
tai buoc B5. .
i \ . | Lanh dao . | Du thao Gia
B6 | Trinh cic du thio kém hd so d& | o % o1 ngay | % a9 Bl
S I Chi cuc phép hoac dy thao
nghi cap giay phép 1én Lanh dao Van ban thong
S0 xem xet. béo khong di didu
kién cap phép da
duoc ky nhay.
Mau 05; T trinh
dé nghi UBND
tinh cap giay phép
Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao | kem dy thdo Giay
B7 | .. ..., \ 01 ngay | phép hoac Van
hién tai budc B6. So ban théng  béo
khong du diéu
kién cap phép da
ky duyét.
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Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy thao Gidy
phép 1én UBND tinh giai quyét - Mau 05; Ho so
(qua Trung tdm Phuc vu Hanh | Van thu/ trinh UBND tinh.
chinh c6ng tinh). Chuyén 05 |- Hoic mau 05, 06
B8 | - Hodc chuyén Vin ban thdng béo | vién dugc ng’ay va Vin ban thong
khong du diéu kién cap phép (kém | giao xir ly bao khong du diéu
hd so muc 2.3) sang Bo phan | hd so kien cip gidy
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu phép.
Hanh chinh cong tinh dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Gidy phép hoic
Chuyén két qua xt ly cho S&| UBND . | Van ban théng
B9 . ] 04 ngay | ., o B
NN&PTNT (qua Trung tdm Phyc | tinh bao khong du dicu
vu Hanh chinh cong tinh). kién cap phép.
Mau 01, 06; Gidy
phép hoac Van
Tra két qua cho t6 chic, ca nhan, | ban  thong t?"f‘o
Y S Can  bo . khong du dieu
thu phi, I¢ phi (néu co). Gio _ . )
AN .. | TN&TKQ X kién cap phép/
B10 | - Chuyén két qua cua UBND tinh | x , hanh ; ] .
V& cho Chi cuc Thity Loi theo dai, | |10 MG | chigp | Van ban - thong
ca nhan bdo ho so khong
luru. du didu kien giai
quyét (kém ho
S0O).
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gigi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tink dé
gi+i cho té chirc, & nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra hé so;, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
o
Mau 01

Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@j

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
]

Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
@j

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o

Mau 06 MAu 06.docx

S6 theo ddi ho so
]

BM.TL.06.01 BM.TL.06.01
Pon dé nghi cap giay phép

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa S Néng nghiép
- | va Phat trién ndng thdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

- | Hd so theo muc 2.3,

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé& nghi UBND tinh cap gidy phép.

Gidy phép hoic Vin ban théng bao khong du diéu kién cap phép/ Vin ban
thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iwu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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7. Cap gia han, diéu chinh ndi dung giay phép cho cac hoat dong trong
pham vi bao vé cong trinh thiy lgi: Xay dwng cong trinh méi; Lap bén, bai tap
két nguyén liéu, nhién liéu, vat liéu, vat tw, phwong tién; Khoan, diao khao sat
dia chit, thim do, khai thac khoang san, vat liéu xay dung, khai thac nwéc dwéi
dat; Xay dwng cong trinh ngdm thugc thAm quyén cip phép cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thikc thuc hién TTHC:
- Nop hé so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
N 3 Ban Ban
2. Thanh phan ho om: .

3 anh phan ho so, bao gom chinh 530
Pon dé nghi gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép y
BM.TL.07.01;

So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, y
diéu chinh noi dung gidy phép;

Bé4o c4o tinh hinh thuc hién giay phép duoc cap cua to y
chuc, c& nhan.

Vin ban y kién cua to chuc, ca nhan khai thac cong trinh

- | thay loi vé tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap caa to X

chuc, c& nhan.

Péi véi cac dy an dau tu trong pham vi bao vé cia cong

trinh thay loi, hd so dé nghi gia han, diéu chinh noi dung

gidy phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic Gidy ching nhan ding ky

doanh nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, X
" | diéu chinh noi dung gidy phép);

+ Trudng hop c6 thay doi quy mé, cdng suét, théng sb cha

yéu cua cac hoat dong duoc cap phép phai bd sung: .

++ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bd sung quy hoach,
chu trwong dau tu, dy an dau tu;
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++ Bao cao danh gia tac dong moi truong hoic ké hoach
bao vé moi truong;

++ Thong bao tham dinh thiét ké co sa, ban vé thiét ké cua
du 4n diéu chinh.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tm Phyc vy hanh chinh cong tink, trirong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thdng tin gidgi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) te ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp bdn sao ¢ ching
thyC Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S& Néng nghiép va Phat trién néng
thon.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Céc co quan, don vi c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap gia han, diéu chinh gidy phép/ Van ban théng bao ho so khong du
diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly céng viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw i : .
: nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so. X ot s
iép nhan hd o tir 15 | 10 S/ ca Miu 01; 02, 03
chrc/ca nhan hoac tir buu dién | | chinh (néu co); 06 va ho
hogc qua Hg th?ng th?ng tin glé\l TN&TKQ so theo muc 2.3.
quyet tha tuc hanh chinh tinh Ha
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Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day dua, hop I¢ thi
lam tha tyc tiép nhan ho so, hen
tra két qua cho t6 chic, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng b sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Can bo
Chuyén hd so vé Chi cuc Thay TNf& TK.QA/
Loi, vin thu tiép nhan hd so, | Nnan vien | MAu 01, 05 va hd

B2 2 . s Buu dién; | 0,5 ngay .

chuyén cho lanh dao va phong | _ . so kém theo.
chuyén mon dé xu ly. van - th;

Lanh dao

Chi cuc
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so du diéu kién:
Thi tham muu S& NN&PTNT
ban hanh Gidy moi cac co quan | Chuyén
lién quan tham gia kiém tra thuc | vién  duoc - Mau 05 va Giay
dia. giao xu ly moi.
- Truong hop héd so khong da | ho so; Lanh - Hodc mau 05,

g3 | diéu kién: Thi tham muu S¢|dao phong, | ., Gy 06; Vin ban thong

NN&PTNT ban hanh Vin ban | Lanh  dao bdo ho so khong
thong béo ho so khong du diéu | Chi  cuc; du diéu kién giai
kién giai quyét (ghi ro Iy do va | Lanh  dao quyét (kem hd so
noi dung yéu cau diéu chinh, b | S¢, Vén thu theo muc 2.3).
sung), chuyén kém hd so theo | SO

muc 2.3 sang Trung tam Phuc vu
Hanh chinh céng tinh dé tra cho
td chure, ca nhan theo budc B10.
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Phong
chuyén
moén; Lé&nh
B4 Chu?m bi cécqnéi dung lién quan | dao Chi 02 ngay M?lu 05; Bién ban
va to chuic kiém tra thuc dia. cuc; Thanh kiém tra thuc dia.
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia: Mau 05;
- Truong hop dat yéu cau: Dy Du thao T trinh
thao To trinh dé nghi UBND dé nghi UBND
tinh cap gia han, diéu chinh noi tinh cap gia han,
dung gidy phép kém dy thao | Chuyén dieu chinh noi
Gidy phép, trinh lanh dao phong | vién  dugc dung gidy phép
B5 | xem xét, lanh dao Chi cuc ky | giao xir ly| 04 ngay |kém du thao gidy
nhay. hd so; Lanh phép hoac Van
- Truong hop khong dat yéu cau: | dao phong ban thong béo
Du thao Vian ban théng béo khong du diéu
khong du diéu kién cap gia han, kién cap gia han,
diéu chinh noi dung giay phép, dieu chinh noi
trinh 1anh dao phong xem xét, dung gidy phép.
lanh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05;
Du thao To¢ trinh
dé nghi UBND
tinh cip gia han,
Xem xét, Ky nhay két qué thuc dicu chinh  ngl
hién tai budc BS. Lin dag i?”gd 9'?{ phép
B6 | Trinh cac du thao kém ho so dé C?]Iil cuc ®1 o1 ngay pfm[a’np i;aio g;gi

nghi cap giay phép 1én Lanh dao
S& xem Xet.

ban théng bao
khong du diéu
kién cap gia han,
diéu chinh noi
dung giay phép da
duoc ky nhay.
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Mau 05; To trinh
d& nghi UBND
tinh cip gia han,
diéu chinh noi
dung gidy phép
kém du thao giay

Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh  dao . ) s §
BT 1 hien tai buec B6. S& 01 ngay EZﬁp t::g;‘; \é:rol
khong du diéu
kién cap gia han,
diéu chinh noi
dung giay phép da
duoc ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Truong hop du diéu kién:
Chuyén To trinh, du thao Gidy
phép 1én UBND tinh giai quyét - M2U 05 HY so
(qua Trung tdm Phuc vu Hanh inh UBN’D Gnh.
chinh cdng tinh). Vian thu/ -~ Hosc miu 05
_ Truong hop khong du didu | Chuyén . 321‘; bér?thﬁng;
B8 | kien giri Van ban thong bao |vién dugc| 05ngay |~ "° T N
A o . L béao khong du diéu
kh‘ong da dieu kién cap gia han glao xu ly kién cip gia han
diéu ch%nh noi dung giay phép | ho so didu chinh r‘]éi’
(kem ho so muc 2.3) sang Bo dung gidy phép. '
phan TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbng tinh
dé tra cho t6 chiic, ca nhan theo
budc B10.
Mau 05; Giay
UBND tinh xem xét, giai quyét. EZEp t::gﬁ; \ézg
g | Chuyen ket qua xir ly cho S6 | mnm ok | 04 ngay |khong da  didu
NN&PTNT (qua Trung tam Kién cép gia han
Phuc vu Hanh chinh cong tinh). didu chinh ﬁéi
dung gidy phép.
B10 Trékétquéchotc‘?chﬁc,cénhén, Can bo | Gio hanh | Mau 01, 06; Gidy
thu phi, 1€ phi (néu co). TN&TKQ; chinh | phép hoic Vin
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- Chuyén két qua cia UBND
tinh vé& cho Chi cuc Thay Loi
theo doi, luu.

To chure, ca
nhan

ban théng bao
khong du diéu
kién cdp gia han
diéu chinh noi
dung gidy
phép/Van ban
théng bdo hd so
khong du diéu
kien giai quyét
(kém ho so).

* Triong hop hé so qud han xi 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay triréc
ngay hét han xit 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gii

cho t6 chic, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/trd hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdce budc trong quy trinh.

BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=
Méu 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
g
Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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Mau 06.docx

Mau 06
S6 theo ddi ho so

BM.TL.07.01 WE

BM.TL.07.01.docx

Pon dé nghi cap gidy phép

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép
- | va Phat trién ndng thén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Miu 01,
05 luu theo hd so TTHC.

- | H6 so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

Gidy phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién gia han, diéu chinh noi
dung giay phép/Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so dugce luu tai Chi cuc Thay lgi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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8. Cap gia han, diéu chinh ndi dung giay phép cho cac hoat dong trong
pham vi bao vé cong trinh thiy lgi: Trong cdy ldu nim; Hoat ddng ciia phwong
tién thay ndi dia, phwong tién co giéi, trir xe md to, Xe gidn may, phwong tién
thiy néi dia thé so thudc tham quyén cip phép ciaa UBND tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:

- N6p hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

A3 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho om: .

3 anh phan ho so, bao gom chinh | sao
Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép theo mau y
BM.TL.08.01;

| So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, y
diéu chinh noi dung giy phép;

_ | Béo céo tinh hinh thyc hién giay phép duoc cap cua to chic, y

ca nhan;

Vin ban y kién cua to chuc, ca nhan khai thac cong trinh
- | thay loi V& tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cp cuato| X
chuc, c& nhan;

Péi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé caa cong trinh
thay loi, hd so dé& nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy
phép phai bé sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic Gidy chuang nhan ding ky doanh
nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu chinh X
noi dung gidy phép);

+ Trudng hop co6 thay doi quy md, cdng suat, théng sb cha
yéu cua cac hoat dong duoc cap phép phai bd sung:

++ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bd sung quy hoach, cha
truong dau tu, du 4n dau tu;
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++ B4o cdo danh gia tac dong moi trudng hoic ké hoach bao
V€ moi trudng;

++ Thong béo tham dinh thiét ké co sa, ban vé thiét ké cua
du 4n diéu chinh.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, triong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) te ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp bdn sao ¢ ching
thyC Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S& Néng nghiép va Phat trién nong
thon.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép/Vian ban théng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tu Trich Thm Biéu ma?u/Ket
: nhi¢m gian qua
R r:janhrlo e tio i :r?anc-hucclgs Gior han | MU 0L 02, 03
Bl |~ Tiep n anA 0 so truc tiep tui to han, ! (néu ¢6); 06 va hd
chirc/ca nhan hoac tir buu dién | bO chinh
. R so theo muc 2.3.
hoic qua Hé thong thong tin giai | TN&TKQ
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quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so day du, hop I¢ thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khéng hop 1¢é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi ter chéi tiép nhan hd so.

Can bo
Chuyén hd so vé Chi cuc Thay TNf&TKQA/
Loi, vin thu tiép nhan hd so, | Nnan vien | Mau o1, 05 va hd

B2 2 N . .. |Buu dién; | Yangay .

chuyén cho lanh dao va phong | _ . so kém theo.
chuyén mén dé xu ly. van - th;

Lanh dao

Chi cuc
dinh ho so:
- Truong hop hé so du diéu kién:
Thi tham muu S& NN&PTNT | Chuyén
ban hanh Giay moi cac co quan | vién  dugc - MAu 05 va Giay
lin quan tham gia kiém tra thuc | giao xt ly moi.
dia. hé so; Lanh - Hoic mau 05,

B3 |- Truong hop hd so khong du | dao phong; 0.5 ngay 06; Van ban thong

diéu Kién: Thi tham muu S¢|Lanh dao| bao ho so khong
NN&PTNT ban hanh Van ban | Chi cuc; du diéu kién giai
thdng béo ho so khong du diéu | Lanh  dao quyét (kém ho so
kién giai quyét (ghi rd ly do va | SO; Van thu theo muc 2.3).
noi dung yéu cau diéu chinh, b | SO

sung), chuyén kém ho so theo
muc 2.3 sang Trung tdm Phuc vu
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Hanh chinh céng tinh dé tra cho
td chure, ca nhan theo buéc B10.

Phong
chuyén
mon; Lanh
B4 Chu:én bi céc ngi dung lién quan | dao  Chi 01 ngay Maﬁu 05; Bién ban
va to chuic kiém tra thuc dia. cuc; Thanh kiém tra thuc dia.
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia ‘ o Mau 05; Du thao
- Truong hop dqt yéu cau: Du Tor trinh d& nghi
thao Tc‘r trinh dé r)ghi UBND UBND tinh CéF;
tinh cap gia han, dieu chinh noi gia han, didu
dur)g giay phép kem du thao | Chuyén chinh ﬁéji dung
Giay phép, trinh lanh dao phong | vién  dugc iAv phé .hoéc du
B5 | xem xét, lanh dao Chi cuc ky | giao xi Iy | 0,5 ngay | o oY Prob NO3e &t
, \ . thao Van ban
nhay. \ NG so; Lanh thdng bao khdng
- Truong hop khong dat yéu cau: | dao phong du didu kien cép
Dy thao V"Em ban 'Ehc“mg béo gia  han ' didu
kh‘éng du diéu kién cap ,gia han, chinh ﬁéai dung
diéu chinh noi dung giay phép, gidy phéﬁ.
trinh 1anh dao phong xem xét,
lanh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05;
Du thao To¢ trinh
, d& nghi UBND
Xem Xxet, ky nhéy ket qua thl,l’C tinh Cép g|a han,
hién tai budc BS. - diéu chinh noi
i} ) . \ . |Lanh dao . 5, :
B6 | Trinh cac du thao kém ho so dé Chi cuc Yangay |dung giay phép

nghi cap giay phép 1én Lanh dao
S xem xét.

hoac du thao Van
ban thong bao
khong du diéu
kién cap gia han,
diéu chinh noi
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dung giay phép da
duoc ky nhay.

Mau 05; T trinh
dé nghi UBND
tinh cip gia han,

diéu chinh noi
dung gidy phép
87 X_eAm xét, k}'/ duyét két qua thuc Lajmh dao e ngdy ho?c Yﬁn lA)én
hién tai budc B6. So thong bao khong
du diéu kién cap
gia han, diéu
chinh noi  dung
gidy phép di duoc
ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén T trinh, du thao Giay
phép 1én UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu Hanh - Mau 05; Ho so
chinh cong tinh). | van thu trinh UBNI? tinh.
- Truong hop khong du dicu n - Hoac mau 05,
TR ) .~ | Chuyén L
kién gui Van ban théng bao| .. PR 06; Van ban thong
B8 A N vien dugc| Yangay | .0 0 RN
khong du diéu kién cap gia han, giao xir Iy bao khong du dieu
diéu chinh noi dung gidy phép h3 so kién cap gia han,
(kém hé so muyc 2.3) sang Bo diéu chinh noi
phan TN&TKQ tai Trung tam dung gidy phép.
Phuc vu Hanh chinh céng tinh
dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo
budc B10.
Mau 05
UBND tinh xem xét, giai quyét. Giay phep hodc
Chuyén két qua xir Iy cho S& Van ban thong
B9 UBND tinh | 02 nga £ 0 ) dié
NN&PTNT (qua Trung tam : 92y | bao khong dui dieu
X A kién cap gia han
Phuc vu Hanh chinh cdng tinh). A ) N
dieu chinh ndi
dung gidy phép.
Tra két qua cho t6 chirc, cAnhan, | Cong chwac | Gio hanh |
Bl , s, 4 s s a ] 1
0 thu phi, 1€ phi (néu co). TN&TKQ chinh Mau 01, 06
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- Chuyén két qua cia UBND
tinh vé cho Chi cuc Thay Loi
theo doi, luu.

Giay phép hoic
Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap gia han,
diéu chinh noi
dung gidy
phép/Van ban
thdng bdo hd so
khong du diéu
kien giai quyét
(kém ho so).

* Trong hop hé so qua han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé gii

cho t6 chic, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
=
M?IU 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
M?lu 02 Mau 02.docx
Phiéu y8u cau bd sung hoan thién hd so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mﬁu 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
&
Mﬁu 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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MAu 06.docx

Mau 06
S6 theo ddi ho so

DPon dé nghi gia han, diéu chinh néi dung gidy phép
BM.TL.08.01 WE

BM.TL.08.01.docx

4 |HOSOLUU

M3au 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S Nong nghiép
- | va Phét trién ndng thdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3,

- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cip gia han, diéu chinh noi dung gidy phép.

Gidy phép hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép/ Van ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 5 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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9. Cap giay phép cho cac hoat ddng trong pham vi bao vé cong trinh thay
loi d6i véi hoat ddng du lich, thé thao, nghién citu khoa hec, kinh doanh, dich vu
thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.09

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich d&én Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon dé nghi cap giay phép theo mau BM.TL.09.01; X
- | So hoa vi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi cap phép; X
_ | Bdo céo danh gi anh huéng cua hoat dong dén viéc quan Iy, y

khai thac va an toan cdng trinh thay loi;

Vin ban y kién cua td chuc, ca nhan khai thac cong trinh thiay
- | loi vé anh huéng cua hoat dong dén viéc quan ly, khai thac | x
va an toan céng trinh thuy loi cua té chic, ca nhan:

Péi vai cac dy an dau tu trong pham vi bao vé cua cong trinh
thay loi, ho so dé nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Giay ching nhan dang ky doanh
nghiép;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chi truong dau tu, dy &n
- | dau tu;

+ B4o c4o danh gia tac dong moi truong hoac ké hoach bao
vé moi truong di duoc co quan co tham quyén phé duyét theo
quy dinh caa phap luat vé bao vé moi truong;

+ Thong bao tham dinh thiét ké co s&, ban vé thiét ké cua du
an.

* Lurw y khi nop ho so:
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+ Néu ngp ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh c¢ong tink, trrong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢ ching
thurc Ciia co quan c6 tham quyeén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi; S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Céc co quan, dja phuong lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T4 chic, ¢4 nhan.
)9 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du
" | diéu kién cap phép/Vin ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Tr_aAch Thot | gigu maurkeét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir
td6 chuc/ca nhan hoic tir buu
[N - A A A -I-il h Ja z ) N )
i s e g g TS iy o 02,0 i
Bl glalquy b ' hanh | cd); 06 va hd so theo

chinh tinh Ha  Tinh: | b0
http://dichvucong.hatinh.gov. | TN&TKQ
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
ho so:

chinh | muc 2.3.
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- Néu ho so day du, hop 16 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, I phi
cho Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

B2

Chuyén hé so vé Chi cuc Thiy
Loi, van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho lanh dao va phong
chuyén mon dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Buu dién;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc

0,5
ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so du diéu
Kién: Thi tham muu S&
NN&PTNT ban hanh Giay
Mo1 cac co quan lién quan
tham gia kiém tra thuc dia.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Thi tham muu S&
NN&PTNT ban hanh Van ban
thong béo ho so khong du diéu
kién giai quyét (ghi rd ly do va
noi dung yéu cau diéu chinh,
bd sung), chuyén kém hd so
theo muc 2.3 sang Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh
dé tra cho to chuc, ca nhan
theo budc B11

Chuyén

vién duoC
giao xu ly
ho S0;
Lanh dao
phong,

Lanh dao
Chi  cuc;
Lanh dao
S, Van
thu Sé.

02 ngay

- Mau 05 va Giay
moi.

- Hoic mau 05, 06;
Van ban thong béo
ho so khong du diéu
kién giai quyét (kém
hd so theo muc 2.3).
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Phong
chuyén
Chuan bi cac noi dung lién mon; Lénh x .
B4 | quan va fé chuc kiém tra thuc dao _ Chi 02 ngay N.I?u 05; Bien ban
. “ | cuc; Thanh kiém tra thuc dia
dia. \
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop dat yéu cau: Du
thao To trinh dé nghi UBND Miu 05: Du thao To
tinh cép giay phép kém du | Chuyén trinh dé’nghi UBND
thao Giay phép, trinh 1anh dao | vién dugc , L.z .
. o N L tinh cap giay phép
B5 phong xem Xe,t, lanh dao C;hl gLao xu ly 04 ngdy | hoic du thio Vin
cuc ky nhay.| ho - so; ban thong bao hé so
-‘Truc‘mg hop khong dat yéu | Lanh  dao khong di didu kién
cau: Du thao Vér} ban th()r]g phong ¢ép gidy phép. '
bao khong du dicu kién cap
phép, trinh lanh dao phong
xem xét, lanh dao Chi cuc ky
nhay.
Mau 05;
Xem xét, duyét, ky nhay két To trln}l df ”%{hl
qua thuc hién tai budc B5. i UBND tinh cap G'f‘y
B6 | Trinh cac dy thao kém hd so | o0t 930 g7 ngay | PhEP kem du thio
5oz oo | Chicuc Giay phép hoic Vin
de nghi cap gla}y phep Ién Lanh ban thong bdo h so
G20 S0 xem xet. khong di didu kién
cap phép da ky nhay.
Mau 05;
To trinh dé& nghi
5 | Xemxet,ky duyétkétqua thue | Lanh  dgo | . UBND tinh cap Giay
hien tai budc B, So 92y | phep kem dy thao

Giay phép hoic Vin
ban théng b&o hd so
khong du diéu kién
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cap phép di ky
duyeét.

Phat hanh van ban:

- Chuyén T& trinh, dyu thao
Gidy phép 1&n UBND tinh giai
quyét (qua Trung tdm Phuc vu

- MA4u 05: Hd so trinh

Van thu/
Hanh chinh cbng tinh). . Au UBND tinh.
5 2 .. ... |Chuyén s X :
Bg |- Hoic chuyén Vian ban thong vien  duoc 0,5 |- Hoac mau 05, 06;
bao khong du didu kién cip giao X iy ngady | Vin ban thong béo
gidy phép (kém hé so muc 2.3) H so khong du diéu kién
sang B6 phan TN&TKQ tai cap giay phép.
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh dé tra cho to
chtre, ca nhan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai
quyét. Gidy phép hoic Van
B9 Chuyeén ket qua xa ly cho ASO’ UBND tinh | 04 ngay szm th.cing bgcg khor:g
NN&PTNT (qua Trung tam da dieu kién cap
Phuc vu Hanh chinh cong phep.
tinh).
Mau 01, 06; Giay
Tra két qua cho t6 chuc, ca phf:p ho,ac me bar}
A N S . thdng bao khéng du
nhan, thu phi, I¢ phi (nu co). . ) Gio S . .
B10 | - Chuyén két qua cia UBND | con9_SNUC | sy | dieu  Kién - cap
- € € a Cu A
. TN&TK ) hép/Van ban thon
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi Q chinh | PICP/Yan ba g

theo doi, luu.

bao hd so khong du
diéu kién giai quyét
(kém ho so).

* Trirong hop hé so qud han xa 1y, trong thoi gian ch@m nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé

giti cho té chic, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Pon dé nghi cap giay phép

Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)
Mﬁu 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hé so
"
Mﬁu 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)
Méu 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
"
Méu 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)
Méu 06 Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
i
BM.TL.09.01 BM.TL.09.01

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Néng

- | nghiép va Phat trién nong thon tai Trung tim Phyc vu hanh chinh céng tinh.

Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | Hd so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh @& nghi UBND tinh cap gidy phép.

Gidy phép hoidc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/Vian ban
thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iuu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cua tinh va luu trit theo quy dinh.




64

10. Cap giay phép no min va cac hoat dong gay no khac trong pham vi bao
vé cong trinh thiy lgi thugc tham quyén cip phép ciia UBND tinh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.10

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

biéu kién thuc hién TTHC: Khéng.

2.2

Cach thic thuc hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh coéng ich dén Trung tm Phuc

vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Pon dé nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.10.01;

X

So hoa Vi tri khu vuc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap
phép;

X

B4o cao danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc quan Iy,
khai thac va an toan céng trinh thuy loi;

Vin ban y kién cua to chuc, ca nhan khai thac cong trinh
thay loi vé anh huong cua hoat dong dén viéc quan ly, khai
thac va an toan cong trinh thuy loi caa td chic, ca nhan;

Giay phép dich vu n6 min;

Déi véi cac du an dau tu trong pham vi bao vé caa cong trinh
thay loi, hd so dé nghi cap phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh lap hoic Giay chuang nhan dang ky doanh
nghié€p;

+ Quyét dinh phé duyét quy hoach, chi truong dau tu, dur 4n
dau tu;

+ Béo c4o danh gia tac dong moi truong hoic ké hoach bao
vé méi truong da dugc co quan co tham quyén phé duyét
theo quy dinh cua phap luat vé bao vé méi trudng;

+ Thong bao tham dinh thiét ké co s, ban vé thiét ké cua dy
an.
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* Luu ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, trieong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thdng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) te ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp bdn sao ¢ ching
thuee Ciia co quan c6 tham quyén.

2.4 | Sb lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy lgi; S& Néng nghiép va Phat trién nong
thon.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, dja phuong c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
’9 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu
" | kién cap phép/Van ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tu Trich T_h0’| Biéu maou/Ket
: nhiém gian gua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tr to
chac/cé nhan hoic tir buu dién hoic | To
s e o chi G s o | G0 | M 015 02, 03
B1 ' ' ’ hanh | (néu c6); 06 va ho

http://dichvucong.hatinh.gov.vn Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: | TN&TK
- Néu hd so dly du, hop 1 thi 1am | Q
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho td chiic, ca nhan va yéu cau

chinh | so theo muc 2.3.
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nop phi, 1& phi cho Trung tam (néu
cod).

- Néu hd so chua day du hoic khong
hop 18 thi hudng dan bé sung, hoan
thién ho so. Néu khdng bo sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.

Can bo
TN&TK
Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy Loi, | Q/Nhan
g, | Vanthu tiép nhan ho so, chuyén cho | vién Buu | 0,5 Mau 01, 05 va ho
Lanh dao va phong chuyén mon dé | di¢n; ngay |so keém theo.
Xt ly. Van thu;
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so du diéu kién: Thi | Chuyén
tham muu S& NN&PTNT ban hanh | vién
Gidy moi cic co quan lién quan | duoc - Mau 05 va Giay
tham gia kiém tra thuc dia. giao xu moi.
- Truong hop hd so khong da diéu | 1Y o so; - Hogc mau 05,
B3 kién: Thi tham muu S& NN&PTNT | Lanh dao 02 ngdy 06; Vé‘n ban thong
ban hanh Vin ban thdng bao hé so | phong, bdo hdé so khong
khong du diéu kién giai quyét (ghi | Lanh dao da diéu kién giai
rd ly do va noi dung yéu cau diéu | Chi cuc; quyét (kém hd so
chinh, b6 sung), chuyén kém ho so | Lanh dao theo myc 2.3).
theo muc 2.3 sang Trung tdm Phuyc | S0, Van
vu Hanh chinh cong tinh dé tra cho | thu So.
td chirc, c4 nhan theo budc B10.
Phong
chuyén
N . | mon, Mau 05;
Chuan bi cac ndi dung lién quan va | Lanh dao . A L 1R
B4 | « . . : ) 02 ngay | Bién ban kiém tra
to chic kiém tra thuc dia. Chi cuc; .
N thuc dia.
Thanh
phan

tham gia
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theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra thuc dia:
- Truong hop dat yéu cau: Dy thao Mau 05; Du thao
To trinh d& nghi UBND tinh c4p | Chuyén To trinh dé& nghi
gidy phép kém du thao Gidy phép, | vién UBND tinh cap
trinh ldnh dao phong xem xét, 1anh | dugc gidy phép kém duy
B5 |dao Chi cuc ky nhay.|giao xu |04 ngay |thao Giay phép
- Trudng hop khong dat yéu cau: Dy | 1y hd so, hodc dy thao Van
thao Van ban thong bdo khong du | Lanh dao ban thong béo
diéu kién cip phép, trinh lanh dao | phong khong du diéu
phong xem xét, 1anh dao Chi cuc ky kién cap phép.
nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
Xem xét, ky nhay két qua thuc hi¢n UBND  tinh cap
1 Giay phep kem dy
fai buoc 85, Lanh dao thao Gidy phép
B6 T{inh_féc dvf théio ké~m ho so df*: nghi Chi Cuc’ 01 ngay hosc du thao Van
;:(aé[t.') giay phép 1én Lanh dao S& xem ban  thong béo
' khong du diéu
kién cap phép da
duoc ky nhay.
Mau 05;
To trinh dé nghi
UBND tinh céap
g7 | Xem xét, ky duyét két qua thuc hién | Lanh dao 01 ngay tcr;];ag/ pg?gyker;hzg
tai budc B6. Sé 8 b ]
hoac Van ban
théng bao khong
du diéu kién cap
phép da ky duyét.
Phat hanh vin ban: _ - Mau 05; Hb so
. . . | Van thu/ R ,
- Chuyén To trinh, du thao Giay A trinh UBND tinh.
B8 | phép Ién UBND tinh giai quyét (qua C_ljuyen O’\S - Hoic mau 05,
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng ;:f;c nosy 06; Van ban thong

tinh).

bao khong du diéu
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- Hoac chuyén Vin ban thdng béo | giao  xir kien cap phép
ho so khong du diéu kién cap phép | 1y hd so (kém hd so muc
(kém ho so theo muc 2.3) sang B 2.3).
phan TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh ¢ong tinh dé tra cho
td chirc, c4 nhan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Gidy phép hoic
Chuyén két qua xi ly cho S¢|UBND . | Van ban théng
B9 A » Odngay |, . . ..
NN&PTNT (qua Trung tdm Phyc vu | tinh bao khong du dicu
Hanh chinh cong). kién cap phép.
Mau 01, 06; Giay
phép hoac Vin
ban théng béao
Trakét qua cho t6 chic, canhén, thu | Cong Gig | Khong du dic*?u
B10 phi, 1& E)hl' (,néu co). ‘ chuc hanh Kién cap
- Chuyén két qua cia UBND tinh vé | TN&TK chinh phép/Van ‘bén
cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, luu. | Q théng bao ho so
khong du diéu
kien giai quyét
(kém hd so).
* Truwong hop hé so qud han xit 1y, trong thei gian ch@m nhdt 01 ngay triréc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh dé gui
cho té chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
=
Mau 01

MAu 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]

Mﬁu 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)
M?lu 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o

Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo doi ho so

. ;
BM.TL.10.01 ’ , BM.TL.10.01.docx
Pon d¢ nghi cap giay phép

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ ctia S Nong nghiép
- | va Phét trién ndng thdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo ho so TTHC.

- | Hd so theo muc 2.3,

- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap phép/Vin ban
thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 5 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cua tinh va luu trit theo quy dinh.




70

11. Cap gia han, diéu chinh néi dung giay phép cho cac hoat déng trong
pham vi bao vé cong trinh thiy lgi di véi hoat ddng du lich, thé thao, nghién
cwru khoa hec, kinh doanh, dich vu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.11

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong.

2.2 | Céch thac thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

. A LA N Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép theo y
mau BM.TL.11.01;
_ | So hoa vi tri khu vyc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, y
diéu chinh noi dung giay phép
_ | Béo céo tinh hinh thyc hién gidy phép duoc cap cia to chir, y

ca nhan;

Vin ban y kién cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh
- | thay loi vé tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cap cuato| X
chuc, c& nhan;

Péi voi cac du an dau tu trong pham Vi bao vé cua cong
trinh thay loi, hd so dé nghi gia han, diéu chinh noi dung
gidy phép phai bo sung:

+ Quyét dinh thanh lap hodc Giay ching nhan ding ky
doanh nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu X
chinh noi dung gidy phép);

+ Truong hop c6 thay ddi quy md, cdng suat, théng sb chu
yéu cua cac hoat dong duoc cap phép phai bd sung:

++ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bd sung quy hoach,
chu trwong dau tu, dy an dau tu;
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++ Béo cdo danh gia tac dong moi trudong hoic ké hoach
bao vé moi truong;

++ Thong bao tham dinh thiét ké co sa, ban vé thiét ké caa
du 4n diéu chinh.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tink, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢ ching
thyC Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hodc Vin ban thong bao khong du
2.9 | diéu kién cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép/Van ban thdng bao hd
so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw TriCh Thm Biéu miu/Két qua
nhi¢m gian
1. Tiép nhan ho so. T6 chuc/ca . )
i wa h*o - tidn nr?a:]ug:/;s Gior hanh | Mau 01; 02, 03 (neu
g1 | -.T'eP nhan ho so truc tiep tr | nan, N 6): 06 va héd so theo
td chtic/ca nhan hoac tir buu | bO chinh
, . - muc 2.3.
dién hoic qua Hé thong thong | TN&TKQ
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tin giai quyét tha tuc hanh
chinh  tinh Ha  Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so day da, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho té chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1¢
phi cho Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day da hoic
khong hop ¢ thi huéng dan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

B2

Chuyén ho so vé Chi cuc
Thay Loi, Van thu tiép nhan
hd so, chuyén cho Lanh dao
va phong chuyén mon dé xur

1y.

Can bo
TN&TKQ
/Nhan vién
Buu dién;
Van thu;
Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh hé so:

- Truong hop hd so du diéu
Kién: Thi tham muu S&
NN&PTNT ban hanh Giay
mMoi1 cac co quan lién quan
tham gia kiém tra thuc dia.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Thi tham muu So&
NN&PTNT ban hanh Van
ban théng bao ho so khong du
diéu kién giai quyét (ghi rd ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b6 sung), chuyén kém

Chuyén

vién duoc
giao xur ly
hd SO;
Lanh dao
phong,

Lanh dao
Chi  cuc;
Lanh dao
S6, Van
thu S6.

01 ngay

- Mau 05 va Giay
moi.

- Hoic mau 05, 06;
Van ban théng bao
ho so khong du diéu
kién giai quyét (kém
hd so theo muyc 2.3).
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ho so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B10.

B4

Chuan bi céc noi dung lién
quan va td chic kiém tra thuc
dia.

Phong
chuyén
moén; Lanh
dao  Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi

01 ngay

Mau 05; Bién ban
kiém tra thuc dia.

BS

Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia:

- Trudng hop dat yéu cau: Du
thao To trinh dé nghi UBND
tinh cip gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép kém duy
thao Gidy phép, trinh 1anh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay.

- Truong hop khong dat yéu
cau: Dy thao Van ban thong
bao khong du diéu kién cap
gia han, diéu chinh ndi dung
gidy phép, trinh lanh dao
phong xem xét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay.

Chuyén
vién duoc
giao xur ly
hd S0;
Lanh dao
phong

02 ngay

Mau 05; Du thao To
trinh d& nghi UBND
tinh cap gia han, diéu
chinh noi dung giay
phép kem du thao
Gidy phép hoic du
thao Van ban thong
bdo khong du diéu
kien cdp gia han,
diéu chinh noi dung
gidy phép.

B6

Xem xét, ky nhay két qua
thuc hién tai budéc B5 theo
tham quyén.

Trinh cac du thao kém hd so
dé nghi cap gidy phép lén
Lanh dao S& xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao To
trinh d& nghi UBND
tinh cap gia han, diéu
chinh noi dung giay
phép kem du thao
Gidy phép hoic du
thao Van ban thong
bdo khong du diéu
kien cap gia han,
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diéu chinh noi dung
gidy phép da duoc ky
nhay.

Mau 05;

To trinh d& nghi
UBND tinh cip gia
han, diéu chinh noi
dung gidy phép kém

g7 | Xem xét, ky duyét két qua|Lanh dao 0.5 ngay du thao Giay phép,
thuc hién tai buéc B6. S& ’ hodc Vin ban thong
bao khong du diéu
kien cip gia han,
diéu chinh noi dung
gidy phép dia ky
duyeét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Gidy phép, du thao Quyét
dinh 1én UBND tinh giai
quyét (qua Trung tdm Phuc vu - MAu 05; Hb so trinh
Hanh chinh cbng tinh). Van thu/ UBND tinh.
- Hoac chuyén Vin ban théng | Chuyén - Hoic mau 05, 06 va
B8 | bao ho so khong du diéu kién | vién dugc | 0,5ngay | Van ban thong bao
cap gia han, diéu chinh noi | giao xtu ly hd so khong du diéu
dung gidy phép (kém hd so | hd so kien cdp gia han,
muc 2.3) sang BoO phan diéu chinh gidy phép.
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cbng tinh dé
tra cho to chuc, ca nhan theo
budc B10.
UBND tinh xem xét, giai Giay phép hoic Vin
quyét. ban thong béo hd so
Chuyén két qua xir ly cho So | UBND . | khong du diéu kién
B9 . , 04 ngay | . : A
NN&PTNT (qua Trung tam | tinh cap gia han, diéu

Phuc vu Hanh chinh cbng
tinh).

chinh noi dung giay
phép (kém ho so).
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Mau 01, 06; Gidy
phép hoac Vin ban
thong bdo khong du
Can  bo diéu kién cap gia
TN&TKQ | Gio hanh | han, diéu chinh noi
: T chtc, | chinh | dung gidy phép/ Vian
ca nhan ban théng b&o hd so
khong du diéu kién
giai quyét (kém hd
S0O).

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan, thu phi, 1& phi (néu co).
B10 |- Chuyén két qua caa UBND
tinh vé cho Chi cuc Thay Loi
theo doi, luu.

* Trirong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé
gi+i cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thec hién cdn thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buwdc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU

@j

Mau 01 M3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mﬁu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
)

Méu 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]

Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

Pon dé nghi cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
T

BM.TL.11.01.docx

BM.TL.11.01

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa Sd NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thyc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

Quyét dinh cap phép, Giay phép hoic Vian ban thong béo hd so khong du diéu
Kién cap giay phép/ Vian ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iwu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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12. Cap gia han, diéu chinh néi dung giay phép cho cac hoat déng trong
pham vi bao vé cong trinh thiy lgi: Nudi tréng thiy san; né min va cac hoat
dong gay né khac thudc tham quyén cap phép ciaa UBND tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Nop hd so tryc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A LA A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ | Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép theo y
mau BM.TL.12.01;
_ | Sohoavi tri khu vuc tién hanh hoat dong dé nghi gia han, y
diéu chinh noi dung giay phép;
_ | Béo céo tinh hinh thyc hign gidy phép duoc cap cua to y

chuc, ca nhan;

Vin ban y kién cua to chic, ca nhan khai thac cong trinh
- | thay loi vé tinh hinh thyc hién gidy phép duoc cap ciatd| X
chuc, ca nhén;

Péi voi cac dyu an dau tu trong pham vi bao vé cua cong
trinh thuy loi, hd so dé nghi gia han, diéu chinh noi dung
giay phép phai b6 sung:

+ Quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép (cap nhat dén thoi diém dé nghi gia han, diéu X
chinh noi dung giay phép;

+ Truong hop co thay doi quy md, cdng suit, théng sé cha
yéu cua cac hoat dong dugc cap phép phai bd sung:

++ Quyét dinh phé duyét diéu chinh, bd sung quy hoach,
chu truong dau tu, dy an dau tu;
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++ Béo c4o danh gia tac dong moi truong hoic ké hoach
bao vé moi truong;

++ Thong béo tham dinh thiét ké co so, ban vé thiét ké cua
du 4n diéu chinh.

* Luru ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh, truong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Hé thong thdng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dich vy buu chinh cdng ich thi nép ban sao c6 ching
thure Ciia co quan c6 tham quyen.

2.4 | So lwgng hé so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phb Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; Sé Nong nghiép va Phat trién nong
thon.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoic Vin ban thong bao khong dua diéu
2.9 | kién cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép/Vin ban thdng béo ho so
khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly c6ng viéc:
Tréach Thoi 2 .
TT Trinh tw ric . 0! Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so. T6
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to | chic/ca Gio |Mau 01; 02, 03
B1 | chirc/ca4 nhan hoac tir buu dién | nhan; Can | hanh | (néu co); 06 va ho
hodc qua Hé thdng théng tin giai | bo chinh | so theo myc 2.3.
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha | TN&TKQ
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Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hé so day dua, hop 1é thi lam
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra
két qua cho to chuc, ca nhan va
y&u cau nop phi, & phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién duoc
thi tr chdi tiép nhan ho so.

Can bo
TN&TKQ
Chuyén hd so vé Chi cuc Thay | /Nhan
B2 Loi, Van thu tiép nhan ho so, |vien Buu| 0,5 |Mau 01, 05 va ho
chuyén cho Lanh dao va phong | dién; Van| ngay |so kém theo.
chuyén mon dé xu ly. thu; Lanh
dao  Chi
cuc
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so da diéu kién: Chuyen
Thi tham muu S& NN&PTNT | .,

. s i vién duoc x P
ban hanh Giay moi c4c co quan giao xi Iy - Mau 05 va Giay
lién quan tham gia kiém tra thuc ho o mol. )
dia. ‘ Lanh dao - I:|oeicq méuAOS, 0§;

B3 |- deng hop ho so khong du phong, 01 ngay Vfln ban th?ng bao
dieu ki¢n: Thi tham muu SO |{x 1" 4a0 hO‘ so khong du
NN&PTNT ban hanh Vén ban | ~p; cﬁc; dieu kiér‘l giai quyét
thong bao hd so khong dit diéu | [ s+ 4a0 (kem ho so theo
kién giai quyét‘ (ghi‘rﬁ ly do VE:i S6. Vin muc 2.3).
noi dung yéu cau diéu chinh, bo thu S&.

sung), chuyén kém hd so theo
muc 2.3 sang Trung tam Phuc vu
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Hanh chinh céng tinh dé tra cho
td churc, ca nhan theo budc B10.

Phong
chuyén
mon; Lanh
B4 Chu:ﬁm bi cécvn(ji dung lién quan Sﬁg_ Chi 01 ngay Mfﬁu 05; Bién ban
va to chic kiém tra thyuc dia. N kiém tra thuc dia.
Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia: Mau 05; Dy thao
- Trudong hop dat yéu cau: Du To trinh d& nghi
thao To trinh d& nghi UBND tinh UBND tinh cip gia
cap gia han, diéu chinh noi dung | Chuyén han, diéu chinh noi
gidy phép kém du thao Gidy | vién dugc dung giay phép
phép, trinh 1anh dao phong xem | giao xu ly .| kém du thao Giay
B5 . _ Lo N 02ngay | ., 5 ]
xét, 1anh dao Chi cuc ky nhdy. | ho SO, phép hoac du thao
- Truong hop khong dat yéu cau: | Lanh  dao Vin ban thong bao
Du thao Van ban théng bao | phong khong du diéu kién
khong du diéu kién cap gia han, cap gia han, diéu
diéu chinh noi dung giay phép, chinh noi dung giay
trinh 1anh dao phong xem Xxét, phép.
lanh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh dé nghi
Xem xét, ky nhay két qua thuc UBND tinh cap gia
hién tai budc B, ) han, dicu chinh noi
B6 | Trinh céc du thao kém hd so dd | o0 80| 0> jdung ~giay phép
Chi cuc ngay | kem du thao Giay

nghi cap giay phép 1én Lanh dao
S& xem xet.

phép hoac du thao
Vin ban thong bao
khong du diéu kién
cap gia han, diéu
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chinh ndi dung giay
phep da ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai buéc B6 theo tham
quyén.

Lanh dao
So

0,5
ngay

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND tinh
cap gia han, diéu
chinh ndi dung giay
phep kem du thao
Gidy phép hoac
Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap gia han, diéu
chinh noi dung giay
phep da ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, dy thao Gidy
phép 1én UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cdng tinh).

- Hoic chuyén Van ban thdng
bao hd so khong du diéu kién cap
gia han, diéu chinh noi dung giay
phép (kém hd so muyc 2.3) sang
Bo phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé
tra cho to chic, ca4 nhan theo
budc B10.

Van thu/
Chuyén
vién duoc
giao xu ly
ho so

0,5
ngay

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.

- Hodc mau 05, 06;
Van ban thong bao
khong du diéu kién
cap gia han, diéu
chinh ndi dung giay
phép.

B9

UBND tinh xem xét, giai quyét.
Chuyén két qua xu ly cho So
NN&PTNT (qua Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong).

UBND
tinh

04 ngay

Gidy phép hoac
Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap gia han, diéu
chinh ndi dung giay
phép.

B10

Tra két qua cho to chic, c& nhan,
thu phi, 18 phi (néu co).

- Chuyén két qua caa UBND tinh
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo
doi, luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
phép hoac Van ban
thong bao khong du
diéu kién cip gia
han, diéu chinh noi
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dung giay
phép/Van ban
thdng bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét (kém hd
S0).

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tink dé
gu#i cho té chire, ¢ nhan

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi cé trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitrd hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdce buréc trong quy trinh.

BIEU MAU

=
Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.TL.12.01 | Pon dé nghi cip gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép
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BM.TL.12.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Noéng nghiép
va Phat trién nng thdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap gia han, diéu chinh noi dung giay phép.

Gidy phép hoidc Vian ban thong bao khong du diéu kién cap gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép/Vin ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vian ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iuu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cua tinh va luu trit theo quy dinh.
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13. Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh d@éi véi cong trinh thay loi

lon va cdng trinh thay lgi vira do UBND tinh quan ly.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
2.2 | Céch thac thuc hién TTHC:
Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
| Totrinh dé nghj phé duyét quy trinh van hanh duoc I3p theo y
mau BM.TL.13.01;
_ | Du thao quy trinh van hanh cong trinh theo mau «
BM.TL.13.02;
- | Béo céo thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat; X
_ | Van ban gép y kién cua céc to chuc thiy loi co s, to chirc y
khai thac cong trinh thuy loi, co quan, don vi lién quan;
- | Ban db hién trang cong trinh thay loi. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
2.6 | vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van
2.9 | hanh hoic Van ban thong bao khong du diéu kién phé duyét diéu chinh quy

trinh van hanh/ Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
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2.10

Quy trinh xir ly cdng Vviéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryuc tiép tir
t6 chirc/cd nhan hoac tir
buu dién.

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu ho so day du, hop I¢
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1€ phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop € thi
hudng dan bé sung, hoan
thién hd so. Néu khdng bd
sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

To chuc/ca
nhan; Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu cd); 06 va hd
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén ho so vé Chi cuc
Thay Loi, van thu tiép
nhan hd so, chuyén cho
lanh dao va phong chuyén
mon dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ/Nhan
vién Buu dién;
Van thu; Lanh
dao Chi cuc

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so dap
ung quy dinh thi tham muu
S& NN&PTNT ban hanh
Gidy moi cac co quan lién

Chuyén  vién
duoc giao xu ly
hd so; Lanh dao
phong; Lanh
dao Chi cuc;

04 ngay

- Mau 05 va Giay
moi

- Hoic mau 05,
06; Van ban thong
bdo ho so khong
du diéu kien giai
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quan tham gia kiém tra
thuc dia.

- Truong hop hd so chua
dap tng quy dinh thi tham
muu S& NN&PTNT ban
hanh Vin ban théng bao hd
so khong du diéu kién giai
quyét (ghi rd Iy do va noi
dung yéu cau diéu chinh,
bd sung), chuyén kém hd
so theo muc 2.3 sang
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh coéng dé tra cho t6
chirc, ca nhan theo budc
B10.

Lanh dao So¢,
Van thu So.

quyét (kém ho so
theo muc 2.3).

B4

Chuan bi cac noi dung lién
quan va té chac kiém tra
thuc dia.

Phong chuyén
mon, Lanh dao
Chi cuc; Thanh
phan tham gia
theo Giay moi

02 ngay

Mau 05; Bién ban
kiém tra thuc dia.

B5

Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia:

- Truong hop du diéu kién:
To trinh d& nghi UBND
tinh quyét dinh phé duyét
diéu chinh quy trinh van
hanh kém du thao Quyét
dinh phé duyét, trinh Ianh
dao phong xem xeét, 1&nh
dao Chi cuc Kky nhay.
- Truong hop khong du
diéu kién: Tham muu Vin
ban thong bao khong du
diéu kién phé duyét, diéu
chinh quy trinh van hanh
(kém hé so muc 2.3), trinh

Chuyén  vién
duoc giao xu ly
hd so; Lanh dao
phong

12 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh dé nghi
UBND tinh quyét
dinh  phé duyét
diéu chinh quy
trinh  van hanh
kéem du thao
Quyét dinh phé
duyét hoiac Van
ban théng b&o hd
so khong du diéu
kién phé duyét,
diéu chinh quy
trinh  van hanh
(kém hd so muc
2.3).
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lanh dao phong xem Xxet,
lanh dao Chi cuc ky nhay.

B6

Xem xét, ky nhay két qua
thuc hién tai budc B5.
Trinh cac du thao kém hd
so dé nghi cip giay phép
1én Lanh dao S& xem Xxét.

Lanh dao Chi
cuc

02 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh quyét
dinh  phé duyét
diéu chinh quy
trinh  van hanh
kéem du thao
Quyét dinh phé
duyét hoac du
thao Vian ban
théng bdo hd so
khong du  diéu
kien phé duyét,
diéu chinh quy
trinh van hanh da
Ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua
thuc hién tai budc B6.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh quyét dinh
phé duyét, diéu
chinh quy trinh
van hanh kem du
thao Quyét dinh
phé duyét hoac
Van ban thong
bao ho so khong
du diéu kién phé
duyét, diéu chinh
quy trinh van hanh
da ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, dy thao
Quyét dinh 1én UBND tinh
giai quyét (qua Trung tam

Van thu/
Chuyén  vién
dugc giao xu ly
hd so

0,5 ngay

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.
- Hoic mau 05,
06; Van ban thong
bdo ho so khong
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Phuc vu Hanh chinh cbng
tinh).

- Hoic chuyén Vin ban
thong béo hd so khong du
diéu kién phé duyét, diéu
chinh quy trinh van hanh
kém hd so muc 2.3 sang Bo
phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B10.

du diéu kién phé
duyét diéu chinh
quy trinh van hanh
(kém hd so muc
2.3)

UBND tinh xem xét, giai
quyét.
Chuyén két qua xir ly cho

Quyét dinh phé
duyét, diéu chinh
quy trinh van hanh
hodc Van ban

B9 ) UBND tinh 07 ngay |thdng béo khéng
S6 NN&PTNT (qua Trung e d L ~
A . ) da diéu kién phé

tam Phuc vu Hanh chinh A, aX ,
N duyét, dieu chinh

cong tinh). R .
quy trinh  van

hanh.

Mau 01, O06;
Quyét dinh phé
duyét, diéu chinh
quy trinh van hanh
Tra két qua cho t6 chuc, cé ho? © Yan Pan
A C NA o (K thong bao khong
nhan, thu phi, 1€ phi (néu R >
. . , R da dieu kién phé
g10 | cong  chic| Gishanh | o e didu chinh
- Chuyén két qua cua| TN&TKQ chinh uy"tr‘mh vin
UBND tinh vé cho Chi cuc q‘y § i
hanh/ Van ban

Thuy Loi theo doi, luu.

théng bao ho so
khong du diéu
kién giai quyét
(kém hd so muc
2.3).

* Triwong hop hé so qud han xi 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
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ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé i
cho té chic, ca nhan;

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngwoi b trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU
(W]
Mau 01 Mgugocx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
0

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
g

Mﬁu 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
g

Mﬁu 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
5

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 M&u 06.docx
So6 theo doi ho so

To trinh phé duyét va ban hanh quy trinh van hanh céng
trinh thay loi
BM.TL.13.01 @

BM.TL.13.01

Quy trinh van hanh cdng trinh thay lgi quan trong dac biét,
cong trinh thay loi lon, cdng trinh thay loi vira;
BM.TL.13.02 @j

BM.TL.13.02

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Nong nghiép
- | va Phét trién ndng thon tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

- | HO so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

T trinh dé& nghi UBND tinh quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van
hanh.

Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh hoic Van ban théng béo
- | khong dua diéu kién phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh/ Vin ban thong
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cua tinh va luu trit theo quy dinh.
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14. Phé duyét phwong 4n, diéu chinh phwong an cim méc chi gi¢i pham vi bao

vé cong trinh thay lgi trén dia ban UBND tinh quan ly.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
N 5 Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho se, bao gom: )
phan o so, go chinh | sao
_ | To trinh d& nghi phé duyét cua to chirc, c& nhan Iap ho so y
phuong 4n cam méc chi gioi.
Ban sao chup Quyét dinh giao cho t6 chirc, ca nhan khai thac
- | cbng trinh thuy loi hodc hop ddng khai thac cong trinh thity X
loi;
_ | Quyét dinh phé duyét thict ké ky thuat hogc thiét ké ban v& thi y
cong caa cong trinh thay loi;
Thuyét minh ho so phuong an cam mdc chi gidi (Can cw lap
hd so phuong an cim méc chi giéi; Panh gia hién trang khu
vuc cam mdc chi gisi; S6 lugng méc chi gigi can cam, phuong
- | 4n dinh vi méc chi giéi, khoang céch cac méc chi gidi, cac X
méc tham chiéu (néu cd); Phuong an huy dong nhan luc, vat
tu, liéu, thi cong, giai phong mat bang; Tién d6 cam méc, ban
giao mdc chi gidi, kinh phi thuc hién; Té chirc thuc hién);
Ban v& phuong an cim méc chi gidi thé hién pham vi bao vé
- | cdng trinh, vi tri, toa do cua cac méc chi gidi trén nén ban @6 | x
hién trang cong trinh thuy loi.
* Luew y khi nép ho so:
+ Néu ngp hé so truec tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tink, trirong
hop Yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé dai chiéu;
+ Néu ngp hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi nép bdn sao c6 ching
thuC Ciia co quan c6 tham quyen.
2.4 | S6 lwong ho so: 02 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
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2.6

Pia diém tiép nhan h so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S& Noéng nghiép va Phét trién nong
thon.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwgc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, cé nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét, diéu chinh phuong an hoic
Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét, diéu chinh/Vin ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw o )
’ nhiém gian gqua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hé so tryc tiép tir t6
chirc/ca nhan hoac tir buu dién.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi 1am | TO
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra | chuc/ca Gios hanh M?lu 01; 02, 03
két qua cho té chuc, ca nhan va | nhan; Can chinp | (N€u co); 06 va ho
y&u cau nop phi, & phi cho Trung | bo so theo myc 2.3.
tam (néu co). TN&TKQ
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2

Can bo
TN&TKQ
/Nhéan 0,5 ngay
viéen Buu
dién; Van

Chuyén hé so vé Chi cuc Thay
Loi, van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho lanh dao va phong
chuyén mon dé xu ly.

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.
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thu; Lanh
dao  Chi
cuc
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so dap tng quy
dinh  thi  tham muu So Chuyén
NN&PTNT ban hanh Giay moi | .,
cac co quan lién quan tham gia vieh duTC - Mau 05 va Giay
kiém tra thyc dia. S0 mosi.
- Truong hop hd so chua dap ung L(E)mh da(; - Hoic méuAOS, 0,6;
B3 | quy dinh thi tham muu So ohong: ' 04 ngay V‘én ban thong bao
NN&PTNT jban hanh Van bejm Lanh dao h(A)‘ so khong du
théng bao h()’sor khong du dieu Chi cﬁc; diéu’ Kign ‘giéi
kién giai quyét‘ (ghi‘rﬁ ly do v? Lanh dao quyet (kem ho so
noi dung yélf cau diéu‘chinh, bo So, Vén theo muc 2.3).
sung), chuyén kem ho so theo thu S6.
muc 2.3 sang Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B10.
Phong
chuyén
mon, Lanh
B4 Chu:én bi cécqn(f)i dung lién quan gﬁg_ Chi 02 ngay M?lu 05; Bién ban
va té chuc kiém tra thuc dia. _I_‘h a’nh kiém tra thuc dia
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra thuc MAau 05; Du thao
dia: o Chuyén To trinh qdé ngh}
- Truong hop fh’l dieu kién: Du vien duoc UBND t‘1nh phé
thao T(‘rtrinh‘dé nghi UBND tinh giao xir '|y ‘ duyét, dicu chinh
B5 | phé duyét, dieu chinl? Phuong an ho <o 12 ngay | Phuong én,kém dy
kem du ‘théo Quyét dinh phé Lanh da(; thao Quyét dinh
duyét, diéu chinh, trinh 1anh dao ohong ' hoac du thao Van

phong xem xét, 1anh dao Chi cuc
ky nhay.

ban théng bao hd
so khong du diéu
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- Truong hop khéng du diéu kién:
Du thao Vin ban théng béo hd so
khong du diéu kién phé duyét,
diéu chinh (kém hé so), trinh lanh
dao phong xem xét, 1anh dao Chi
cuc ky nhay.

kién phé duyét,
diéu chinh (kém
hd s0).

B6

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai buéc B5 theo tham
quyén.

Trinh cac du thao kém ho so dé
nghi cap gidy phép lén Lanh dao
So xem xet.

Lanh dao
Chi cuc

02 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh phé
duyét, diéu chinh
Phuong an kem du
thao Quyét dinh
phé duyét, diéu
chinh hoac du thao
Vian ban thong bao
khong du  diéu
kién phé duyét,
diéu chinh da ky
nhay.

Xem xét, ky duyét két qua thuc

Lanh dao

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh phé duyét,
diéu chinh Phuong
an kem du thao
Quyét dinh phé

B7 1 hien tai buoc B6. So 02N0%Y | jvet hodc Van
ban thong béo
khéng du diéu
kién phé duyét,
diéu chinh da ky
duyét

Phét hanh van ban: Vin thu/ - Mau 05; Ho so

B8

- Chuyén To trinh, du thao Quyét
dinh 18n UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh).

Chuyén
vién duocC
giao xu ly
ho so

0,5 ngay

trinh UBND tinh.

- Hoic mau 05, 06;
Vian ban thong bao
khong du  diéu
kién phé duyét,
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- Hoic chuyén Vian ban théng
bao hd so khong du diéu kién phé
duyét diéu chinh kém hd so muc
2.3 sang B phan TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong dé tra cho to chirc, ca nhan
theo buoc B10.

diéu chinh (kém
hd so muyc 2.3).

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Quyét dinh phé
duyét, diéu chinh
Phuong an hoic

Chuyén két qua xt ly cho S¢ | UBND .| Vin ban théng bao
B9 ) ] 07 ngay . , 2
NN&PTNT (qua Trung tdm Phuyc | tinh khong du dicu
vu Hanh chinh cong). kién phé duyét,
diéu chinh phuong
an.
Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét, diéu chinh
Tra két qua cho td chic, ca nhan, Phuong dn hodc
thu phi, I¢ phi (néu co). Cong chirc | Gis hanh E}fm - tc?”o ngdpilo
AR q o o ong du diéu
B10 | - . i n
Chuyeén két qua cua UBND tinh TN&TKQ | chinh |kien phé duyét

vé cho Chi cuc Thay Loi theo
doi, Iuu.

diéu  chinh/Vin
ban théng bao ho
so khong du diéu
kien giai quyét
(kém hd so).

* Trirong hop hé so qud han xit ly, Trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh dé gui

cho té chirc, ca nhan

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi co trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/trd hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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@j

Mau 01 M&u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu y8u cau bd sung hoan thién ho so
)

Mau 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

M?lu 06 M&u 06.docx
So6 theo ddi ho so

HO SO LUU

MAu 01: 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S6 NN&PTNT
tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thyc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét, diéu chinh Phuong an.

Quyét dinh phé duyét, diéu chinh Phuong 4n hodc Vian ban thdng bao khong
du diéu kién phé duyét, diéu chinh Phuong an/ Vian ban thong béo ho so khong
dua diéu kién giai quyét.

Céc vin ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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15. Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, ho

chira thiy lgi thugc thAm quyén caa UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khang.
2.2 | Cach thikc thuc hién TTHC:
Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 520
- | To trinh dé nghi phé duyét; X
- | Dy thao dé cuong kiém dinh an toan dap, ho chira thay loi; X
- | Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu cd). X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung thm Phuc
2.6 | vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi; S& Nong nghiép va Phat trién néng thon
,7 | Coquan co tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
"' | Co quan duoc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
’9 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Pé cuong kém Dé cuong,
"~ | két qua kiém dinh hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
Tréch . Biéu mau/Két
TT Trinh tw ic Thoi gian el a,U/ ¢
nhiém qua
1. Tiép nhan ho so. T8 chiclcs
Tiép nhan hé so truc tidp tr td | o Ol | MAu 01; 02, 03
iAo ... | nhan; Can| Gio hanh L i
B1 | chirc/canhan hoac tir buu dién. b5 chinh (néu cd); 06 va ho
2. Can bo TN&TKQ kiém tra TN&TKQ so theo muc 2.3.

ho so:
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- Néu ho so day du, hop 16 thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 18 phi
cho Trung tdm (néu co).

- Néu ho so chua day du hoac
khong hop 1é thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Can bo
_ N TN&TK
Chuyén ho so vé Chi cuc Thuy Nh:r: viQé/n
85 Loi, van thu tiép nhan hd so, Buu  dien: | 0.5 naa Mau 01, 05 va ho
chuyén cho lanh dao va phong Van tfuxj P N9 o5 kem theo.
chuyén mén dé xu ly. Lanh da(;
Chi cuc
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so dap tng
quy dinh thi tham muu S&
NN&PTNT ban hanh Giay Chuyén
mo1 cac co quan lién quan vien  duoc - MAu 05 va Gidy
tham gia kiém tra thuc dia. giao xir '|y moi
- Trudng hop ho so chua dép ho so; Lanh - Hoic mau 05
ing quy dinh thi tham muu 86| 4., oang. .| 06; Vin ban thong
B3 | NN&PTNT ban hanh Vanban | - da0 2,5 ngay bio hd so khon
thong béo hé so khong du didu | G o oo NS
oo 2 | Chl e du diéu kién giai
Kién giai quyet (ghl o ly do va Lanh  dao quyét va hd so
noi dung yéu cau dieu chinh, | o, /< ..
: A . S0, Van thu theo muc 2.3.
bo sung), chuyén kem ho so S

theo muc 2.3 sang Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong dé
tra cho to chuc, ¢4 nhan theo
buoc B10.
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Phong
chuyén
Chuan bi cac noi dung lién mon; - Lanh
B4 | quan va té chirc kiém trg thye | 920 SR 61 s Mau 05; Bién ban
a © © “ | cuc; Thanh 9| kiém tra thuc dia.
dia. \
phan tham
gia  theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia: X
e L M3u 05; Dy thio
- Truong hop da{t yéu cau: Dy Tor trinh d& nghi
thao To trinh d& nghi UBND UBND tinh phé
tinh phé duyét Bé cuong, kém duyét D& cuon
du thao Quyét dinh va Dé| Chuyén kém. du théi
cuong, két qua Kkiém dinh,|vién dugc Quyét dil’.lh vi Pa
B5 | trinh Lanh dao phong xem xét, | giao xu ly | 3,5 ngay cuone. kit qui
Lanh dao Chi cuc ky nhay. hé so; Lanh kiém%i’inh hoic du
-‘Truong hop khong dat }/eu dao phong thio  Vin  ban
cau: Dy thao Van ban thong o . .
) A e ptn . thdng bao khdng
bao khong du dieu kién phé e d A .
Ae o \ du dieu kién phé
duyét, trinh lanh dao phong duyet
xem xét, lanh dao Chi cuc ky o
nhay.
Mau 05; Du thao
To trinh d& nghi
UBND tinh phé
duyét Pé cuong
Xem xét, ky nhay két qua thuc kemit ‘;‘%’ h thﬁ?
hién tai budc B5. Lt da dQu”yft n pr
\ an al . (¥ va ¥
B6 | Trinh cac du thao kém ho so . ‘ 01 ngay s £ ,
Chi cuc cuong, ket qua

dé nghi cap gidy phép 1én Lanh
dao SG xem xét.

kiém dinh hoic du
thao Van ban
théng bao khéng
da diéu kién phé
duyét dé cuong da
Ky nhay.
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Mau 05; T trinh
d& nghi UBND
tinh phé duyét Dé
cuong kem du
thao Quyét dinh
phé duyét va Bé

Xem xét, ky duyét két quathuc | Linh  dao . ,
B7 P X. y Hyetketquathu fm ¢ 0l ngay |cuong, két qua
hién tai buéc B6. So 2 . .
kiém dinh hoac
Van ban théng
bao khong du diéu
kién phé duyét dé
cuong da ky
duyét,
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy thao
Quyét dinh 1&én UBND tinh
gl quyét (qua Trung tam - Miu 05; Hj so
t”nlhl; Vi mann - Chini Cong | vy thyy trinh UBND tinh.
1 . ~
Hosc chuvén Vin ban tha Chuyén - Hoac mau 05,
B8 | | OaCAC uyeI} in a_nA 0”9 viéen dugc| 0,5ngay | 06; Vin ban thong
bao khong dua dieu kién phé | . L re , . ) e
U . N giao xu ly bao khong du diéu
duyét be cuong kém hd so | : o A e T
N | hoso kién phé duyét be
muc 2.3 sang B§ phan cuon
TN&TKQ tai Trung tam Phuc &
vu Hanh chinh cong dé tra cho
t6 chuc, ca nhan theo budc
B10.
Quyét dinh phé
UBND tinh xem xét, giai duyét Pé cuong
quyét. kém Dé cuong,
B9 Chuyén két qua xi ly cho So UBND tinh | 05 ngay ket qua kiem dinh

NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong
tinh).

hoic Van ban
thdng bao khéng
du diéu kieén phé
duyét Bé cuong.
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Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét dé cuong
, 7 kém Dé cuong,
Tra ket qua cho to chuc, ca két qua kiém dinh
nhan, thu phi, 1& phi (néu cd). hoic Vin ban
B10 | - Chuyén két qua caa UBND thong béo khoéng
tinh v& cho Chi cuc Thuy Loi du diéu kién phé
theo doi, luu. duyét Bé cuong/
Van ban thdng
bao hd so khong
du diéu kien giai
quyét.

Cong chuc | Gio hanh
TN&TKQ chinh

* Trieong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
gu#i cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi ¢ trach nhiém thyec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/trd hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
)

Mﬁu 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu y8u cau bo sung hoan thién hé so
)

Méu 03 M3u 03.docx

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Méu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cia S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | Hd so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét Bé cuong.

Quyét dinh phé duyét Bé cuong kém theo Dé cuong, két qua kiém dinh hoac
- | Van ban thong bao khong du diéu kién phé duyét Bé cuong/ Vin ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac vin ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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16. Tham dinh, phé duyét phwong an wng pho thién tai cho cong trinh,

vung ha du dap trong qua trinh thi céng thudc tham quyén cia UBND tinh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
2.2 | Cach thikc thyc hign TTHC:
Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
2.3 | Thanh phin h so, bao gdm: Ci?:h 'z’;‘:
| To trinh dé nghi phé duyét phuong an tng pho thién tai cho y
cong trinh, vung ha du dap;
_ | Du thao phuong an tng pho thién tai cho cong trinh, ving «
ha du dap;
- | Béo céo két qua tinh toan ky thuat; X
- | Vian ban gop y kién cua cac co quan, don vi lién quan; X
- | Céc tai lieu khéc lién quan kém theo (néu cd). X
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop lé.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
2.6 | vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi; S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon.
2.7 | Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo
2.9 | Phuong an duoc phé duyét hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién phé
duyét Phuong an/ Vian ban thdng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
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T Trinh tur Trach Thoi Biéu mau/Két
’ nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir t6
chire/ca nhan hoac tir buu dién.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO
- Néu hé so day du, hop léthilam | 2 ., .
thi tuc tiép nhan hd so, hen tra ;I]'rc:anc.hucclgs Gio M%u 01; 02, 03
Bl | két qua cho to chirc, c& nhan va | - ’ hé,nh (néu co); 06 va ho
yéu cau ngp phi, 1 phi cho Trung TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3.
tam (néu co).
- Néu hd so chua day du hoac
khéng hop 1& thi huong dan bo
sung, hoan thién hdé so. Néu
khdng bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Can bo
Chuyén hd so v:é Chi cyc Thay LE;:TE?@; ) ‘
B2 Loi, qva“ln thu tiep nhan ho so, Buu  dien: 0,5 Mau 01, 05 va ho
chuyén cho lanh dao va phong | _ _ " 7| ngay |sokeém theo.
chuyén mon dé xu ly. Vfl noth
Lanh dao
Chi cuc
Tham dinh hé so, xac dinh tinh
day du, hop phap, hop ly cua ho Chuyén
S(’Tda‘r;har;' g |vien duge - Miu 05 va Gidy
dinllﬂluo’ fijhi thh(;rilo arlr)nlrlug qSZ gl‘ao xu 1y mol ~
' . ... |hoso; Lanh - Hoac mau 05, 06
N,N&PTNT b?[] hanh Giay m(_“ dao phong, 2,5 va Van ban théng
B3 CEIIS cO quan hc?n quan tham gia Lanh dao| ngdy |bdo hd so khong
Kiem tra thyc dia. Chi  cuc: di didu kien gidi
- Truong hop ho so chua dap ing Lanh  dao quyét (kem hd so
quy dinh thi tham muu 86| gy vy thy theo muc 2.3).
NN&PTNT ban hanh Van ban Sy, '

thong béo hd so khong du diéu
kién giai quyét (ghi rd ly do va
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noi dung yéu cau diéu chinh, bo
sung), chuyén kém hd so theo
muc 2.3 sang Trung tdam Phuc vu
Hanh chinh cong dé tra cho t6
chure, ca nhan theo budc B10.

B4

Chuan bi cac noi dung lién quan
va té chuc kiém tra thuc dia.

Phong
chuyén
moén; Lé&nh
dao Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia  theo
Gidy moi

02 ngay

Mau 05; Bién ban
kiém tra thuc dia.

BS

Trén co sé két qua kiém tra thuc
dia:

- Truong hop dat yéu cau: To
trinh d& nghi UBND tinh phé
duyét Phuong an kém du thao
Quyét dinh phé duyét va Phuong
an, trinh 1anh dao phong xem xét,
lanh dao Chi cuc ky nhay.

- Truong hop khong dat yéu cau:
Tham muu Vin ban théng béo ho
so khong du diéu kién phé duyét
Phuong 4n (kém hd so), trinh
lanh dao phong xem xét, 1anh dao
Chi cuc ky nhay.

Chuyén
vién duoC
giao xu ly
hd so, Lanh
dao phong

06 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh phé
duyét Phuong an
kem du thao
Quyét dinh phé
duyét va Phuong
an hoac Van ban
théng bao khéng
du diéu kién phé
duyét Phuong an
(kém ho so)

B6

Xem xét, ky nhay két qua thuc
hién tai budc Bb.

Trinh céc du thao kém ho so dé
nghi cap gidy phép 1én Lanh dao
S& xem xet.

Lanh dao
Chi cuc

1,5
ngay

Mau 05; Du thao
To trinh dé nghi
UBND tinh phé
duyét Phuong én
kem du thao
Quyét dinh phé
duyét va Phuong
an hoac du thao
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Van ban thdng
bao hd so khong
du diéu kién phé
duyét phuong an
da ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai budc B6.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05; T trinh
d& nghi UBND
tinh phé duyét
phuong an kém
due thao Quyét
dinh phé duyét va
Phuong an hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kien phé duyét
Phuong an da ky
duyeét.

B8

Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao Quyét
dinh 1&8n UBND tinh giai quyét
(qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong).

- Hoic chuyén Vin ban théng
bao khong du diéu kién phé duyét
Phuong an kém hd so muyc 2.3
sang Bo phan TN&TKQ tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong dé tra cho to chuc, ca nhan
theo buoc B10.

Van thu/
Chuyén
vién duoC
giao xu ly
ho so

0,5
ngay

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.
- Hoic mau 05,
06; Van ban thong
bdo hd so khong
du diéu kién phé
duyét Phuong an
(kém hod so muc
2.3).

B9

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Chuyén két qua xu ly cho So
NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cdng).

UBND tinh

05 ngay

Quyét dinh phé
duyét phuong an
kem Phuong &4n da
duoc phé duyét
hoic Van ban
théng bao khéng
du diéu kieén phé
duyét phuong an.
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Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét phuong an
kém Phuong an
Tra két qua cho t6 chire, c& nhan, da duoc phé duyét
thu phi, 1& phi (néu co). i , Gid |hoic Vian ban

o .. | Cbng chuc . N . A
B10 | - Chuyén két qua cia UBND tinh hanh | thong bao khdng

) _ _ TN&TKQ . e h . Lia ~
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo chinh | du dieu kién phé
doi, luu. duyét Phuong an/
Van ban théng
bdo hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

* Trirong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit Iy, co quan gidgi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong tink dé
gu+i cho té chire, & nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/trd hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
)

Mau 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
)

Méu 03 M3u 03.docx

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét hd so
ol

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
@

Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Néng
nghiép va Phat trién ndng thén tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét Phuong an.

Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong an da duogc phé duyét hoic
Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét phuong an/ Vin ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lwu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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17. Tham dinh, phé duyét phwong an &ng phd véi tinh hudéng khan cip thugc

thAm quyén ciaa UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.17
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong.
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
Nop hd so truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cong ich ¢én Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
2.3 | Thanh phan hb so, bao gbm: (I:B:irr]]h SBai”
- | T& trinh d& nghi phé duyét; X
- | Du thao phuong an ¢ng phé véi tinh hudng khan cap; X
- | Béo céo két qua tinh toan k¥ thuat; X
- | Van ban gdp y kién cua cac co quan, don vi lién quan; X
- | Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co). X
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon.
2.7 | Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét phuong an kém theo
2.9 | Phuong an duoc phé duyét hoge Van ban thong bao khong di diéu kign phé
duyét phuong an/ Van ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw TréCh Thoi gian Biéu mﬁou/Két
nhiém qua
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1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
t6 chac/cad nhan hoic tir
buu dién.

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1&
thi 1am tha tuc tiép nhan hd

T6 chuc/ca

Mau 01; 02, 03

g1 |50 hen tré ket qua cho to | nhan;Can|Glohanh oo 060 s g

chirc, ca nhan va yéu cau | bo chinh

so theo muc 2.3.

nop phi, 1& phi cho Trung | TN&TKQ

tam (néu co).

- Néu hd so chua day du

hoac khéng hop 1€ thi

hudng din bo sung, hoan

thién hd so. Néu khdng bd

sung, hoan thién duoc thi tr

chéi tiép nhan ho so.

Can bo

Chuyén hd so vé Chi cuc | TN&TKQ/

T?uy Loi, V?n thu:t1~ep nhan | Nhan \{[en ‘ M3u OL. 05 va hd
B2 | ho so, chuyén cho lanh dao | Buu dién; | 0,5 ngay .

. . R R so kém theo.
va phong chuyén moéon dé | Van  thu;
Xt ly. Lanh dao
Chi cuc

Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so dép ang | Chuyén

quy dinh thi tham muu SG | vien  dugC - Mau 05 va Giay

NN&PTNT ban hanh Giay | giao xir ly moi

Moi cac co quan lién quan ho so; Lanh - Hoiac mau 05,
B3 tham gia kiém tra} thuc dia. da,lo phong; 2,5 ngdy 0?; Vﬁ;lbén thc:mg

- Truong hop hd so chua | Lanh  dao bdo ho so khong

dap Gmg quy dinh thi tham | Chi  cuc; du qi?eu kién giai

muu S& NN&PTNT ban | Lanh  dao quyét (kém hd so

hanh Vin ban théng bao hd | S6; Van thu theo myc 2.3).

so khong du diéu kién giai | S0

quyét (ghi rd Iy do va noi
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dung yéu cau diéu chinh,
bé sung), chuyén kém hé so
theo muc 2.3 sang Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong dé tra cho to chuc, ca
nhan theo buoc B10.

Phong
chuyén
Chuan bi cac noi dung lién mon; Lénh x i
B4 | quan va'té chﬁ:c kiém tra dao Chi 02 ngay N.I?u 05; Bien ban
. cuc; Thanh kiem tra thuc dia.
thuc dia. A
phan tham
gia  theo
Giay moi
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop dat yéu Cau: MZu 05:
Du thao To trinh dé nghi .
UBND tinh phé duyet Dy thio T¢ trinh
phuong an kém du thao dF ngh1A UBNP
Quyét dinh va Phuong an, | Chuyén tin phe, dU)‘/et
trinh 1anh dao phong xem | vién dugc Phuon% an ker?
B5 |xét, 1anh dao Chi cuc ky |giao xuir ly| 06 ngay d? the}o Quyet
e i o
- Tru‘(‘yng hop khong dat | dao phong Vin Bén .thﬁng
yéu cau: Du thao Vian be\in béo khong dii didu
thong bao khong du diéu kien phé duyet
kién phé duyét Phuong an, Phﬁo*ng An. ’
trinh 1anh dao phong xem
xét, anh dao Chi cuc ky
nhay.
Xem xét, ky nhéy két qua Mau 05; Dy thao
the hien taibude BS. - ) b dao Egslilr;l ht’(:; ng:é
N / , N A C N 1
B6 | Trinh cac du thao kem ho Chi cuc 1,5 ngay duyet Phu:ongpém

so dé nghi cap giay phép
1én Lanh dao S& xem Xxét.

kém du thao
Quyét dinh va
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Phuong 4an hoac
du thao Van ban
théng bao khong
du diéu kién phé
duyét Phuong an
da ky nhay.

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh phé duyét
Phuong 4an kém
du thao Quyét

X at, ky 5t két qua | Lanh . )
g7 | XM xet ky duyet ket qua | Lanh dao| oo o0 T4k va Phuong
thuc hién tai budc B6. Sé ) . o
an hoac Van ban
théng bdo khong
du diéu kién phé
duyét Phuong an
da ky duyé¢t.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh kém Phuong an
lén UBND tinh giai quyét - Mau 05; Ho so
(q\ua Trl,,lng tAam Phuc vu Vin thu/ trinh UBNI?tmh.
Hanh chinh cbng). Chuvén - Hoac mau 05,
- Hoic chuyén Vian ban| .. y . 06; Vin ban théng
B8 | O | vién dugc| 0,5ngay iAo a
thong bao khong du diéu giao xir Iy bao khong du di€u
kién phé duyét phuong an hd so kién phé duyét

kém hd so muc 2.3 sang Bo
phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh
cong dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B10.

Phuong an (kém
ho s0).
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Quyét dinh phé
UBND tinh xem xet, giai duyét Phuong an
quyét. kém Phuong én
B9 Chuyén két qua xur ly cho UBND tinh | 05 ngay dﬁfiuqc pf]é duyvét
S& NN&PTNT (qua Trung hoic Van ban
tdm Phuc vu Hanh chinh théng bdo khong
cong). du diéu kién phé
duyét phuong an.
Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét Phuong an
kém Phuong an
Tra két qua cho t6 chic, ca da duoc phé duyét
nhan, thu phi, 1& phi (néu hoic Vin ban
B10 co). 7 ’ Cong chuc| Gio hanh théng‘béo khong
- Chuyén két qua cua| TN&TKQ chinh da dieu kién phé
UBND tinh vé cho Chi cuc duyét  Phuong
Thuy Loi theo doi, luu. an/Van ban thong
bdo hd so khong
du diéu kién giai
quyét (kém hd

S0O).

* Trirong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phyc vi hanh chinh cong tink dé
gui cho té chire, & nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém:http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
)

Méu 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mau 02 M3u 02.docx
Phic¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
0

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Nong
nghiép va Phét trién ndng thon tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thyc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét Phuong an.

Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong an da duoc phé duyét
hodc Vian ban thong bao khong du diéu kién phé duyét phuong an/ Vin ban
thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iwu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xudng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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18. Phé duyét phwong an bao vé dap, hé chira nwéc thudc tham quyeén ciaa UBND
tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.18

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thikc thuc hién TTHC:

Nop hod so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh céng ich dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

Ban Ban

2 Thanh phén h om: i
3 anh phan ho so, bao gom chinh sao

* Phuong an bao vé dap, ho chira nude quy dinh nhiing noi
dung chinh sau:

- Piac diém dia hinh, thong sé thiét ké, so ¢6 mat bang b
tri cong trinh va chi gi¢i cam mdc pham vi bao vé dap, ho
chta nuoc;
- Tinh hinh quan ly, khai thac va bao vé dap, hd chtra nudc;
- Ché d6 béao c4o, kiém tra thuong xuyén, dinh ky, dot xuat;
- Quy dinh viéc gigi han hoac cdm céc loai phuong tién giao
thong cd tai trong 1on luu thong trong pham vi bao vé cong
trinh; quy trinh vé phong chay, chira chay; bao vé an toan
noi luu giir tai liéu, kho tang cét gitr vat liéu no, chat dé
chay, chat doc hai; X
- T6 chic luc luong va phan céng trach nhiém bao vé dap,
hd chtra nudc; trang thiét bi hd trg cong tac bao vé;

- T6 chirc kiém tra, kiém soat ngudi va phuong tién ra, vao
cong trinh;

- Phong ngtra, phat hién, ngan chan cac hanh vi xam pham,
pha hoai cong trinh va viing phu can caa dap, hd chira nudc;
- Bao v&, xtr 1y khi dap, hd chira nudc xay ra sy ¢b hoic co
nguy co xay ra su co;

- Ngudn lc té chire thuc hién phuong an;

- Trach nhiém cua chi s6 hiru, chu quan ly, t6 chire, ¢a nhan
khai thac dap, hd chtra nudce, chinh quyén cac cip va cac co
quan, don vi lién quan.




116

2.4

S6 lwong hd so: 03 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thyc hién: Chi cuc Thuy loi; S& Néng nghiép va Phat trién nong
thon.

Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Céc co quan, to chic, dia phuong co lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo
Phuong an dugc phé duyét hoic Vin ban théng béo ho so khong du diéu kién
phé duyét Phuong an/ Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw i : R
’ nhiém gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tir buu dién.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu hd so ddy d, hop I¢ thi lam | TO
tha tuc tiép nhan hé so, hen tra két | chic/ca Gio | Mau 01; 02, 03
qua cho t6 chirc, ca nhan va yéu | nhan; Can | hanh | (néu cd); 06 va ho
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam | bé chinh | so theo myc 2.3.
(néu co). TN&TKQ
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khéng
b6 sung, hoan thién dugc thi ti
chéi tiép nhan ho so.

B2

Can  bo
Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy Loi, | TN&TKQ | 0,5 | Mau 01, 05 va ho
van thu tiép nhan hd so, chuyén | /Nhan ngay |so kém theo.

viéen Buu
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cho 1anh dao va phong chuyén mén
dé xur ly.

dién; Van
thu; Lanh
dao Chi
cuc

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so dap ang quy
dinh thi tham muu S& NN&PTNT
ban hanh Gidy moi cac co quan
lien quan tham gia kiém tra thuc
dia.

- Truong hop hd so chua dap tng
quy dinh thi tham muu S&
NN&PTNT ban hanh Van ban
thong bao ho so khong du diéu kién
giai quyét (ghi rd ly do va noi dung
yéu cau diéu chinh, bo sung),
chuyén kém hd so theo muc 2.3
sang Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong dé tra cho to chuc, ca
nhan theo budc B10.

Chuyén

vién duoc
giao xu ly
hd S0;
Lanh dao
phong,

Lanh dao
Chi  cuc;
Lanh dao
S6, Van
thu So.

04 ngay

- Mau 05 va Giay
moi.

- Hoic mau 05,
06; Van ban thong
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét (kém ho so
theo muc 2.3).

B4

Chuan bi céc noi dung lién quan va
t6 chuc Kiém tra thue dia.

Phong
chuyén
mon;
Lanh dao
Chi  cuc;
Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi

02 ngay

Mau 05:; Bién ban
kiém tra thuc dia

BS

Trén co so két qua kiém tra thuc
dia:

- Truong hop dat yéu cau: Dy thao
To trinh dé nghi UBND tinh phé
duyét phuong an kém du thao
Quyét dinh va Phuong an, trinh
lanh dao phong xem xét, 1anh dao
Chi cuc Ky nhay.

Chuyén
vién duocC
giao xu ly
hd S0;
Lanh dao
phong

12 ngay

Mau 05; Dy thao
To trinh dé nghi
UBND tinh phé
duyét phuong an
kem dy thao
Quyét dinh va
Phuong 4n hoac
Van ban thong
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- Trudng hop khong dat yéu cau:
Du thao Van ban thdng bao khong
da diéu kién phé duyét Phuong an
(kém hd so), trinh 1anh dao phong
xem xét, 1anh dao Chi cuc ky nhay.

béo khong du diéu
kién phé duyét
Phuong an (kém
hd so).

B6

Xem xét, ky nhay két qua thuc hién
tai buoc B5.
Trinh cac du thao kém hd so dé
nghi cap gidy phép lén Lanh dao
S& xem Xxet.

Lanh dao
Chi cuc

02 ngay

Mau 05; Dy thao
To trinh dé nghi
UBND tinh phé
duyét Phuong an
kem du thao
Quyét dinh va
Phuong 4n hoac
du thao Van ban
théng bao khéng
du diéu kién phé
duyét Phuong an
da ky nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc
hién tai buéc B6 theo tham quyén.

Lanh dao
S&

02 ngay

Mau 05; T trinh
dé nghi UBND
tinh phé duyét
Phuong 4n kém
du thao Quyét
dinh va Phuong
an hoidc Van ban
théng bao khéng
du diéu kién phé
duyét Phuong an
da ky duyét.

B8

Phat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao Quyét
dinh va Phuong an 1én UBND tinh
giai quyét (qua Trung tm Phuc vu
Hanh chinh cong).

- Hodc chuyén Vin ban théng béo
khong du diéu kién phé duyét
Phuong an kém hd so muc 2.3 sang
Bo phan TN&TKQ tai Trung tam

Van thu/
Chuyén
vién duoc
giao xu ly
ho so

0,5
ngay

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.
- Hoic mau 05,
06; Van ban thong
béo khong du diéu
kign phé duyét
phuong 4an (kem
hd so muc 2.3).
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Phuc vu Hanh chinh céng dé tra
cho td chirc, ca nhan theo budc
B10.

UBND tinh xem xét, giai quyét.

Quyét dinh phé
duyét phuong an
kém Phuong an da

B9 Chuyén két qua xir Iy cho S¢ | UBND 07 ngay duoc phé duyét
NN&PTNT (qua Trung tam Phyc | tinh hoac Van ban
vu Hanh chinh cong). théng bao khéng

du diéu kién phé
duyét phuong an.
Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét Phuong an
kém Phuong an da
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan, duoc phe  duyet
thu phi, 1& phi (néu co). . , Gio hof‘m Yan lean

B10 | - Chuyén két qua caa UBND tinh cong chic hanh thqongkbao_ Akhong
V& cho Chi cuc Thily Loi theo dai, | T @ | chin | 40 dieu kién phé
lru. duyét Phuong an/

Van ban thong
bdo ho so khong
du diéu kién giai
quyét (kém ho
S0O).
* Trirong hop hé so qua han xit Iy, Trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triréc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu HCC tink dé gii cho té chuic,
ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(]
Mau 01 Mgugocx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu y&u cau bd sung hoan thién hé so
)

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
0

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
0

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo d6i ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S& Nong nghiép
va Phat trién néng thdn tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

H6 so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thyc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét Phuong an.

Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong an da duoc phé duyét hoic
Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét Phuong an/ Vin ban thong
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iwu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cua tinh va luu trit theo quy dinh.
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19. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cdng bd cong khai quy trinh van hanh
hé chira nwéc thugc tham quyén cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.19

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong.

2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:

Nop hé so truc tiép hoac qua dich vy buu chinh cong ich ¢én Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

: A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| To trinh d& nghi phé duyét quy trinh van hanh hd chta y

nuoc;

- | Dy thao quy trinh van hanh hd chaa nuéc; X
- | Béo céo thuyét minh két qua tinh toan k§ thuat; X
- | Ban @b hién trang cong trinh; X
- | Van ban gdp y kién cua cac co quan, don vi lién quan; X
- | Céc tai liéu lién quan khac kém theo. X

2.4 | S6 lwong hé so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
2.6 | Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon.

2.7 | Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc Gy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc, dia phuong c6 lién quan.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Tb chirc, c& nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét, diéu chinh quy trinh van
2.9 | hanh hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét/ Vin ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
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TT Trinh tur Trich T_hm Bieu mavu/Ket
nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chic/ca nhan hoac tir buu dién.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO
- Néu hd so day dua, hop 1¢é thi | TO
lam tha tuc tiép nhan ho so, hen | chuc/ca Gid hanh Mau 01; 02, 03
B1 | tra két qua cho to chic, ca nhan | nhan; Can chinh | (€U c6); 06 va ho
va yéu cau nop phi, I1& phi cho | b0 so theo myc 2.3.
Trung tdm (néu co). TN&TKQ
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Can bo
TN&TKQ
Chuyén hé so vé Chi cuc Thay | /Nhan
Loi, vin thu tiép nhan hd so, | vién Buu .| M&u 01, 05 va hd
B2 2 ~ \ \ . a - 0,5 ngay .
chuyén cho lanh dao va phong | dién; Van so kém theo.
chuyén mén dé xu ly. thu; Lanh
dao  Chi
cuc
Tham dinh ho so: )
‘ U Chuyén
- Truong hop ho so dap ang quy | ..
: . > | vién dugc " .
dinh thi tham muu So&| . L rs - Mau 05 va Giay
. 1 . | giao xtr ly ..
NN&PTNT ban hanh Giay moi o o mol
cac co quan lién quan tham gia Lanh da(; - Hoic mau 05, 06
kiém tra thuc dia. . ’ .| va Van ban théng
B3 . phong, 45ngay |, N
- Truong hop ho so chua dap | [ = 1" 4a0 bao ho so khong
tng quy dinh thi tham muu SO | ~pi cyc: du dieu kigén giai
NN&PTNT ban hanh Van ban | [ o d'ao’ quyét (keém hod so
th_ong _ba_to h6’s0r kh_6n~g c}iﬁ diéL\l So,  Van theo muc 2.3).
kién giai quyet (ghi ré ly do va | g4

noi dung yéu cau diéu chinh, bd
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sung), chuyén kém ho so theo
muc 2.3 sang Trung tam Phuc vu
Hanh chinh cong dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B10.

Phong
chuyén
moén; Lanh
: _ . i Mau 05;
Chuan bi cac noi dung lién quan dao  Chi . .Ej Lz
B4 R e LR ) Cuc; 02 ngay | Bién ban kiém tra
va to chuc kiém tra thuc dia. A ,
Thanh thuc dia
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra thuc
diac Mau 05; Dy tha
o ; 0
- Truong hop dat yéu cau: Du Tc‘futrinh dg N 11
thao To trinh d& nghi UBND de non
, A Ae 3i A , UBND tinh phé
tinh phé duyét, dieu chinh quy A n ad ,
. . . . | Chuyén duyét, dieu chinh
trinh van hanh kem du thao| .. X \
L . . vién duoc kem du thao
Quyéet dinh, trinh lanh dao 20 it IV Quyét dinh phé
B5 | phong xem xét, lanh dao Chi cuc g N y 12 ngay yA T P
KV nha ho SO; duyét hoac du
y ‘y' " i ., |Lanh dao thaio Van ban
'Tm(:]g Q?khoflgdfyeu a1 phong théng bao khong
Dy thao Vin 'i(‘i‘[‘ t ﬁ[‘gd bao di didu kién phé
(kem ho so), dieu chinh, trinh s0)
lanh dao phong xem xét, 14nh '
dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; Du thao
Xem xét, ky nhay két qua thuc To trinh Wdé nghi
hién tai budc BS. L :’B'f'thE”h h'?hﬁ
\ \ an a \
B6 | Trinh cac du thao kém ho so dé . "1 1,5ngay Ejye » diell € “:]
DA Chi cuc kéem du thdo
nghi cap giday phép 1én Lanh dao L . .
i . Quyet dinh phé
S& xem Xet. A 5
duyét hoac du
thao Van ban
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théng bao khéng
du diéu kién phé
duyét da ky nhay.

Mau 05;

To trinh dé& nghi
UBND tinh phé
duyét, diéu chinh

57 Xem xét, ky duyét két qua thuc | Lanh dao 02 nad kemA’ (gu ’ thE?
hién tai buéc B6. So gay | Quyet dinh phe
duyét hoac Van
ban thong béo
khong du  didu
kién phé duyét da
Ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh 1&n UBND tinh giai - Mau 05; H6 so
qu‘yet (q,ua T[ung tam Phuc vu Vin thu/ trinh UBNI? tinh.
Hanh chinh cbng). . - Hoac mau 05,
x| Chuyén R
- Hodc chuyén Van ban thong | .. .. | 06; Van ban thong
B8 | % X o ..o |vién dugc| 0,5ngay | " T .
b&o ho so khong du dicu kién | . L rs b&do ho so khong
. N \ giao xu ly ) vsa 2
phé duyét kem ho so muc 2.3 o so da dieu kién phé
sang B6 phan TN&TKQ tai duyét (kem ho so
Trung tam Phuc vu Hanh chinh muc 2.3).
cong dé tra cho to chirc, c& nhan
theo budc B10.
Quyét dinh phé
UBND tinh xem xét, giai quyét. duyet, dieu chinh
Chuyén két qua xir Iy cho S¢ | UBND quy  trinh  van
B9 y a y €ho =0 |~ 07 ngay |hanh hoic Vin
NN&PTNT (qua Trung tam |tinh q A .
Ph Hanh chinh 6 ban thong béo
uc vu Hanh chinh céng). khong di  didu
Kién phé duyét.
Mau 01, 06;
810 Tra két qua cho to chuc, canhan, | Cong chuc | Gid hanh | Quyét dinh  phé
thu phi, 18 phi (néu co). TN&TKQ | chinh | duyét, diéu chinh

quy trinh  van
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- Chuyén két qua cia UBND hanh hoic Vin
tinh vé& cho Chi cuc Thay Loi ban théng béo
theo ddi, luu. khéng du diéu

kién phé duyét/
Van ban théng
bdo hd so khong
du diéu kién giai
quyét (kém hd
S0O).

* Triong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triréc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
gi+i cho té chirc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém:http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
(w]
M?lu 01 Méugocx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Mﬁu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
)

Mﬁu 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mﬁu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Méu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
)

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh.

Quyét dinh phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh hodc Vin ban théng bao
khong du diéu kién phé duyét/ Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién
giai quyét.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iwu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trir cia tinh va luu trit theo quy dinh.
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II. LINH VUC PHONG CHONG THIEN TAI

1. Phé duyét viéc tiép nhan vién tro qudc té khan cap dé ciu tro thudc

tham quyén ciaa Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
2.2 | Cach thirc thyc hien TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh coéng ich dén Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
To trinh vé viéc phé duyét tiép nhan vién tro quéc té khan cap y
dé ctu trg caa Chir khoan vién trg, theo mau BM.PCTT.01.01.
Vian ban cua Bén vién trg théng bao hoac thoa thuan vién tro,
- | danh muc cac khoan vién tro (c6 ban dich tiéng Viét kém X
theo).
CAc tai liéu khac lién quan dén khoan vién trg theo quy dinh «
cua phap luat.
2.4 | S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: Chi cuc Thiy lgi, S6 Nong nghiép va Phat trién nong
thon.
2.7 | Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céac co quan, don vi cho y kién.
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2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Chu khoan vién tro.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét viéc tiép nhan vién

tro qubc té khan cap dé cau tro.

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tir buu dién
hoac qua Hé théng théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop Ié thi 1am
tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chuc, ca nhan va yéu
cau nop phi, 1 phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

T6
chac/ca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu c6); 06 va hd
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hd so vé Chi cuc Thuy
Loi, van thu tiép nhan hd so,
chuyén cho lianh dao va phong
chuyén mén dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ
/Nhan
viéen Buu
dién; Van
thu; Lanh
dao  Chi
cuc

Yangay

Mau 01, 05 va ho
so kém theo.

B3

Kiém tra, xem Xét hd so:

Chuyén
vién duocC
giao xu ly

0,5 ngay

Mau 05; Vin ban
xin y kién cua céc
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- Néu héd so du diéu kién: tham

ho

SO; co quan, don vi
muu S& NN&PTNT ban hanh | Lanh dao lién quan.
Vin ban xin y kién cua cac co | phong, Hozic mau 05, 06:
quan, don vi lién quan. Lanh dao Vian ban thong
- Néu hé so khong du diéu kién: | Chi  cuc; bdo ho so khong
Thi tham muu S& NN&PTNT | Lanh dao du diéu kién giai
ban hanh Vin ban théng béo ho | SO,  Vin quyét (kém hd
so khong du diéu kién giai quyét | thu Sé. 50).
(kém hd so), chuyén sang Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cbng
tinh dé tra cho t6 chic, ca nhan
theo buéc B10.
, Y kién bang van
, . Cac co , , .
Céac co quan, don vi lién quan cho . | ban cua cac co
B4 |, ., quan, don | 0,5 ngay .
y kien. vi quan, don vi lién
‘ quan.
Trén co s& cac Y kién cua cac co
quan, don vi lién quan: 5 )
Traona h v kidn thé Mau 05; Du thao
- Truong fop céc § kién thing Van ban trinh
mas Uu Hao van bal W e ey UBND tinh phé
UBND tinh phé duyét kem du | ., n A
, . a A s+ L | ViIEn dugC duyét kém Du
thao Quyet dinh phé duyétva ho | . L1 . I
\ N X giao xur ly thao Quyét dinh
so kém theo, trinh 1anh dao phong | A e s LA
BS ‘t Linh dao Chi K ho 503 | 0.5 g phé duyét va ho so
Xﬁr,n Xet, lanh dao AT cue Ky Linh dao| N93Y | kam theo hoac du
nnay- . |phong; thio Van ban
- Truong hop cac y kien khong |y 5" 4q9 thong bao khong
th?ng rfhat' ADU t"hai Van ban | o cuc du diéu kién phé
thong baf) khqng dua diéu kién phé duyat (kém hb so)
duyét (kem ho so), trinh 1anh dao
phong xem xét, lanh dao Chi cuc
ky nhay.
Mau 05; Vin ban
trinh UBND tinh
86 Xem xét phé duyét két qua giai | Lanh dao 01 gie | P duyétkém Dy
quyét tai buéc BS. So I 1thao Quyét dinh

phé duyét va ho so
kem theo hoac
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Van ban thong
béo khong du diéu
kién phé duyét
(kém hd so)

Phat hanh van ban:

- Chuyén Vin ban trinh va du

thao Quyet dinh phé duyét Ién _ MU 05: H so

UBND tinh giai quyét (qua Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh).

Van thu/
Chuyén

trinh UBND tinh.
- Hozc mau 05, 06

B7 5 P . | vién dugc| 01gid |va Vin ban thong
- Hoac chuyén Van ban thong bao | . v . A A
) AR N | giao xu ly bao khong du dieu
khong dua dieu kién phé duyét | » = A .
A N N 7| hoso kign phé duyét
(kem ho so) sang BO phan L
_ . (kém ho so).
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cdng tinh dé tra cho
to chire, ca nhéan theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai quyét. Quyf:t (_i}nh Pr)e
2 X s , duyét tiep nhan
Chuyén két qua xu ly cho So | UBND s - S
B6 . , 0l ngay |vién tro quoc té
NN&PTNT (qua Trung tdm Phuc | tinh IS S S
A i R ) khan cap d¢ cuu
vu hanh chinh cdng tinh).
tro.
Mau 01,06; Quyét
dinh  Phé duyét
tiép nhan vién tro
qudc té khan cap
Tra két qua cho t6 chac, ca nhan, | i dé ctu tro hoic
thu phi, 1& phi (néu co). Can b6 ... | Van ban théng
A | TN&TKQ |Giohanh | 7 0 T
B7 | - Chuyén két qua cta UBND tinh | | .z, . bao khong du diéu
N _ ] _ .. |; To chuc, | chinh . A
vé cho Chi cuc Thuy Loi theo doi, |, , . kign phé
ca nhan e e ,
luru. duyét/Van  ban

théng bdo hod so
khong du diéu
kien giai quyét
(kém hd s0).

* Triwong hop hé so qud han xi 1y, trong thei gian chdm nhdt 01 ngay triréc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
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ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh dé gui
cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/trd hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU

@H

Mau 01 MAu s6 01.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
i

Mau 02 Mu s8 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
il

Mau 03 Mau s6 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
il

Mau 04 Mau sG 04.doc

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau sG 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
il

Mau 06 Mau sG 06.doc
So6 theo doi ho so

To trinh vé viéc phé duyét tiép nhan vién tro qudc té khan
cap dé chu tro
BM.PCTT.01.01 Eﬂ

BM.PCTT.01.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Nong nghiép
va Phat trién néng thdn tai Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Van ban gop y cua cac co quan, don vi lién quan.
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- | Van ban trinh UBND tinh phé duyét

- | Quyét dinh Phé duyét tiép nhan vién tro qudc té khan cap dé cau tro.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Hb so duoc luu tai Chi cuc Thiy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cta tinh va luu trit theo quy dinh.
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2. Phé duyét Vin kién vién tro quéc té khan cap dé khic phuc hau qua

thién tai khong thudc tham quyén quyét dinh chi trwong tiép nhan caa Thi
twong Chinh phua

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng.
2.2 | Cach thirc thyc hien TTHC:
- Nop hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
A A A AL Ban Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban trinh phé duyét Van kién vién tro qudc té khan cap dé y
khac phuc hau qua thién tai cia Chu khoan vién trg;
Vin ban cua nha tai tro théng nhat véi ndi dung khoan vién tro
- | quéc té khan cap dé khac phuc hau qua thién tai (thong béo hoac | x
thoa thuan vién tro);
Du thao Vin kién vién tro qudc té khan cip dé khac phuc hau y
qua thién tai theo biéu mau BM.PCTT.02.01.
2.4 | S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.
Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é (gom:
55 |05 ngay cho y kién cia Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon, Bo Ké hoach
| va Pau tu, B6 Tai chinh; 05 ngay l1am viéc tai Chi cuc Thay loi, S& Néng nghiép
va PTNT; 03 ngay lam viéc caa UBND tinh phé duyét).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
2.6 | Thanh, thanh phdé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
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2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi; S& Nong nghiép va Phét trién néng thon.
Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Bo N6ng nghiép va Phat trién Nong thén, Bo Ké hoach va
bau tu, Bo Tai chinh va cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: Chu khoan vién trg (do UBND tinh giao)

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Phé duyét Vian kién vién trg quéc té khan
cap dé khac phuc hau qua thién tai hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién

phé duyét/ Van ban thdng bao.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw TriCh Thot 1 gy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chac/ca nhan hoac tir buu dién
hoac qua Heé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh: . o, X
http://dichvucong.hatinh.gov.vn TOA ch}rc/ca Gio hanh M?u (,)1; 02" 03
Bl . 2 . | nhan; Can bo , (néu co); 06 va ho
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho TN&TKO chinh o theo muc 2.3.
SO:
- Néu hd so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho té chirc, ca nhan
va yéu cau nop phi, 18 phi cho
Trung tam (néu co).
Can bo
Chuyén hd so vé Chi cuc Thay | TN&TKQ/N
B> Loi, van thu tiép nhan ho so, | han vién Buu 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén cho lanh dao va phong | dién; Van| so kém theo.
chuyén mon dé xu ly. thu;  Lanh
dao Chi cuc
Xem xét, kiém tra ho so: Chuyén vién Mau 05; Vin ban
B3 | - Trudng hop ho so dap ung yéu | duoc giao xir | ngdy trinh UBND  tinh
cau thi tham muu S& Nong|ly ho so; gui Van ban lay y
nghiép va PTNT ban hanh Van | Linh  dao kién  Bo  Nong
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ban trinh UBND tinh gai Van

phong; Lénh

nghiép va PTNT,

ban ldy y kién Bo Nong nghiép | dao Chi cuc; Bo6 Ké hoach va
va PTNT, Bo Ké hoach va Pau | Lanh dao So, Pau tu, Bo Tai
tu, B Tai chinh va céc co quan, | Van thu S¢é. chinh va cac co
dia phuong c6 lién quan kém du quan, dia phuong
thao Vin ban ldy y kién va hd so c6 lién quan; Du
kém theo. thao Vian ban lay y
- Truong hop hd so khong dap kién va hd so kém
tng yéu cau: Thi tham muu S6 theo.
NN&PTNT ban hanh Vin ban - Hoic mau 05, 06;
thong bao ho so khong du diéu Vin ban théng bao
kién giai quyét (ghi rd Iy do va (kém ho so).
noi dung yéu cau diéu chinh, bd
sung), chuyén kém hd so theo
muc 2.3 sang Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong tinh dé tra
cho t6 chtrc, ca nhan theo budc
B8.
Vin ban lay y kién
UBND tinh ban hanh Vin béan Bo Nong nghicp va
T A o PTNT, Bo Keé
lay y kien cua Bo NOng nghiép L
B4 | va PTNT, B Ké hoach va Pau | UBND tinh | 01 ngay | No%ch va Pau w,
tu, Bo Tai chinh va cac co quan, Bo Tai chinh va 06.10
dia phuong c6 lién quan. €O dual. .Cha
' phuong c6 lién
quan.
Bo  Nong Y kién cua Bo
nghiép  va NO6ng nghiép va
B Nong nghiép va PTNT, B6 | PTNT, BO Phat trien nong
BE Ké hoach va Pau tu, B Tai Ke hoach va 05 ngay th@n,‘B@ Ké hoach
chinh va cac co quan, dia|Pau tu, Bo va Dau tu, Bo Tai
phuong c6 lién quan cho y kién. | Tai chinh va chinh va cac co
cac co quan, quan, dia phuong
dia phuong co lién quan.
Trén co so Y kién cac bo va céc o Mau 05; Du thao
. . 1:~ | Chuyén vién . RN
B6 co quan, dia phuong cé lién duot giao xir | 01 ngay Vin ban trinh
quan: .S UBND tinh phé
ly ho so;

- Trudng hop cac y kién dong y:

duyét kem du thao
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Du thao Vin ban trinh UBND | Lanh  dao Quyét dinh Phé

tinh phé duyét kem du thao | phong duyét Van kién

Quyét dinh Phé duyét Van kién vien tro quéc té

vién tro qudc té khan cip dé khan cap dé khic

khic phuc hau qua thién tai va phuc hau qua thién

hd so kém theo, trinh 1anh dao tai (hd so kém theo)

phong xem xét, 1anh dao Chi cuc hoiac du thao Van

Ky nhay. ban théng béo

- Trudng hop céc y kién khong khong du diéu kién

déng y thi: Dy thao Van ban phé duyét (kem ho

thong bao khong du diéu kién 50).

phé duyét vin kién vién trg quéc

té (kém hod so), trinh ldnh dao

phong xem xé&t, 1anh dao Chi cyc

ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Van ban  trinh
UBND tinh phé
duyét kém duy thao
Quyét dinh Phé
duyét Van kién
vien tro quéc té

87 X.?m xét, k’y nhay két qua thuc | Lanh dao Chi 0.5 gy khan cAéip déz khf‘lc

hién tai budc B6. cuc phuc hau qua thién
tai (h6 so kém theo)
hoac du thao Van
ban thong béo
khong du diéu kién
phé duyét (kém ho
so) da dugc ky
nhay.
Mau 05; Vian ban
trinh  UBND tinh

Bg | Xem xét, ky duyét két qua thuc Lanh da0 S6 | 0.5 ngay phé duyét kém du

hién tai budc B7.

thao Quyét dinh
Phé duyét Van kién
vién tro qubc té
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khan cap dé khac
phuc hau qua thién
tai (h6 so kém theo)
hoic Van ban
thong bao khong du
diéu kién phé duyét
(kém hd so) da
duoc ky nhay.

Phat hanh van ban:

- Chuyén Van ban trinh, dy thao
Quyét dinh Phé duyét Van kién
(qua Trung tdm Phuc vu Hanh

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.

chinh cong tinh tinh). Van thu/ .
Chuyén Van ban thong bao | Chuyén vién - Hodc mau 05, 06;
B9 | ~ uyer} _?n in OP 9 af) yen . | 0,5ngay | Van ban thong bao
khong du diéu kién Phé duyét | duoc glao Xur . Y aeh ren
\ A e e khong du dieu kién
(kém ho so muc 2.3) sang Bo | ly ho so £ . X \
. . n cap phép (kém ho
phan TN&TKQ tai Trung tdm
. . R so muc 2.3).
Phuc vu Hanh chinh cbng tinh
dé tra cho to chuc, ¢4 nhan theo
budc B10.
Quyét dinh Phé
UBND tinh xem xét, giai quyét. d!{yet van . kle?
Chuyén két qua it Iy cho So vien o quoc e
B10 NN;‘;TNT a Ty 0| UBNDtinh | 02ngay | khin cip dé khic
. (qu,a [ung am phuc hau qua thién
Phuc vu hanh chinh céng). tai
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan, cs o6 Maﬁ 0&1 36; AQuyvét
thu phi, I¢ phi (néu c6). T;;TKQ "1 o han ‘E?T Phe ‘:y@tvi}n
L g ; Y n vién tr
B11 |- Chuydn két qua cia UBND | —r .. % .| = Jen vieh 1ro quoc
L . 7 .| To chuc, ca| chinh | t€ khan cap dé khac
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi A . Y b
nhan phuc hau qua thién

theo doi, luu.

tai hoac Van ban
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thong bdo khong du
diéu  kién  phé
duyét/Van ban
théng bao kém theo
hd so.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay
hét han Xt 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay
tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink d@é gui cho to

chec, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi c6 trach nhiém thyec hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén phan
mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
il
Mau 01 Mau s6 01.doc
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
il
Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M3u s6 03.doc
Phiéeu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
il
Mau 04 Mau s6 04.doc
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra ket qua
=
Mau 05 Mau s8 05.docx
Phieu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 M3u s8 06.doc

S6 theo ddi ho so

BM.PCTT.02.01

Mau Vin kién vién trg quéc té khan cap dé khic phuc
hau qua thién tai.

BM.PCTT.02.01.docx
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Nong nghiép
va Phat trién nong thon tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05
lru theo hd so TTHC.

B hd so theo muc 2.3.

Vin ban ldy y kién; Vin ban gop y caa cac B, co quan, don vi, dja phuong lién
quan.

Quyét dinh Phé duyét Vin kién vién trg qubc té khan cap dé khac phuc hau qua
thién tai hoic Vian ban thong bao khong du diéu kién phé duyét/ Van ban théng
béo.

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Hb so duoc luu tai Chi cuc Thiy loi, thoi gian lru 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd
so xudng don vi luu trit cta tinh va luu trir theo quy dinh.
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B. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH LIEN THONG

I. LINH VUC PHONG CHONG THIEN TAI

1. H3 tro kham chira bénh, trg cap tai nan cho lwe lwgng xung kich phong
chéng thién tai cap xa trong trudong hop chwa tham gia bio hiém y té, bao hiém
x& hoi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.LT.0L
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Luc luogng xung kich phong chéng thién tai cap xa bi 6m dau, tai nan, bi thwong
trong thoi gian thuc hién cac nhiém vu phong, chéng thién tai, tham gia huan
luyén, dién tap phong chdong thién tai va cac nhiém vy khac theo su diéu dong
ctia cap cd tham quyén duoc kham bénh, chita bénh tai cac co s& kham bénh,
chira bénh theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 35, Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP
ngay 06/7/2021 cua Chinh phu;
- Lyc lugng xung kich phong chong thién tai cap xa bi 6m dau, bi thwong do ¢
y tu huy hoai stc khoe cia ban than, st dung céc chat kich thich, chat ma ty,
chat gay nghién thi khéng duoc hudng ché do theo quy dinh tai khoan 2, Biéu
35, Nghi dinh s 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cua Chinh phu.
2.2 | Cach thirc thuc hiégn TTHC:
Nop hod so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua Uy ban nhan dan cap xa.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban 1 pan sao
| P » D20 gom. chinh
2.3.1 | Trwong hep hé trg khdm chira bénh:
Truong hop nguoi tham gia luc lwong xung kich phong
* | chang thién tai cdp x& hodc nguoi dai dién hop phap giri
hé so vé UBND x4, thanh phan hé so bao gom:
| bon dé nghi thanh toan chi phi khdm bénh, chita bénh
theo biéu mau BM.PCTT.LT.01.01; X
] Phiéu xét nghiém, don thudc, héa don thu tién, gidy xuat «
vién.
« | Truong hop UB!\ID de Xa Idp ho so gt UBND cap
huyén, thanh phan ho so bao gom:
- | Totrinh; X
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Pon d& nghi thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh
theo biéu mau BM.PCTT.LT.01.01;

Phiéu xét nghiém, don thudc, héa don thu tién, gidy xuat
vién.

2.3.2

Trwong hep tro cdp tai nan:

Truong hop nguoi tham gia luc lwong xung kich phong
chang thién tai cap xa hodc nguwoi dai dién hop phap gui
hé so'vé UBND cdp x4, thanh phan hé so gom:

Pon d& nghi trg cdp tai nan theo biéu maiu
BM.PCTT.LT.01.02;

Gidy ra vién:

Trich sao hd so bénh an hoic ban sao giay chang nhan
thuong tich do co sé'y té noi da cap cau, diéu tri;

Bién ban diéu tra ciia co quan cong an (trudng hop bi tai
nan giao thong).

Trirong hop UBND cap xa ldp ho so giri UBND cdp

. huyén, thanh phan hé so gom:
- To trinh;
| Pon dé nghi tro cip tai nan theo biéu mau
BM.PCTT.LT.01.02;
- | Gidy ra vién:
_ | Trich sao ho so bénh &n hoac ban sao giay chung nhan
thuong tich do co sé y t€ noi da cap ctru, diéu tri;
] Bién ban diéu tra ciia co quan cong an (trudng hop bi tai
nan giao thong)
* Lueu ¥ khi nop ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép tai B phdgn TN&TKQ ciia UBND cdp xd, truong
hop Yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé dai chiéu;
+ Néu nép hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao ¢ chieng thyc
Cua co quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18, cu thé:
2.5 | -Dbi voi UBND cap x&: 10 ngay lam viéc.

- B6i véi UBND céap huyén: 05 ngay lam viéc.
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- UBND cap x4 chi tra kinh phi kham chita bénh cho di tuong dwoc huong: 10
ngay lam viéc ké tir ngay cé quyét dinh tro cap.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép

26 nhan va Tra két qua caia UBND cap Xa.
Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xa.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.
" | Co quan dwoc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hd tro chi phi khdam bénh, chira bénh,
2.9 | tro cap tai nan cho ddi tuong duoc huang hoic Van ban thdng béo ly do khéng
dua diéu kién hd tro/ Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xwr ly cong viéc:
. Tréach Thoi - < .
TT Trinh tw rac N1 Bigu mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tur
ca nhan hoac tir buu dién
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi
Iham tf}ﬁkﬁuc t!éphnhétn 26 9:1ca  nhan;| Gid | Mau 01; 02, 03 (néu
pp |nentraketquachocannanval cay s | hanh | c6); 06 (x) va hd so
yeu cau nop,phl, I& phi cho TN&TKQ chinh | theo muc 2.3.
Trung tdm (néu co). '
- Néu hé so chua day du hoac
khdng hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan ho
SO.
82 Chuyén hd so cho cong chirc | Cén bo| 05 |Mau 01, 05 (x) va hd
chuyén mén dé xu ly. TN&TKQ | ngay |so kém theo.
Cong chic| . Mau 05, 06 (x); Vin
B3 | Tham dinh ho so: chuyén ng’éy ban thong bdo huéng

mon  dugc din bo sung, hoan
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- Truong hop ho so du diéu | giao xir ly | (thoi | thién ho so; Vian ban
kién thi thuc hién budc tiép | ho so; Lanh | gian | théng béo ho so khong
theo. dao UBND | hoan |du diéu kién giai
- Truong hop hd so khong du | Cap xa; Van | thién ho | quyet.
diéu kién thi tham muu Vin | thu so i | Hogc mau 05 (x); Van
ban théng bao hudng dan bo da07 | ban thong bao hudng
sung, hoan thién hd so giri cho ngay ké | ddn bé sung hoan
cad nhan théng qua bo phan tir ngay | thién ho so; Ho so bd
TN&TKQ cua UBND cép xA. ra | sung, hoan thién.
+ Néu bd sung, hoan thién hd thdng
so day du theo yéu cau thi thuc bao va
hién budc tiép theo. khléng
+ Néu khéng bd sung hoan tinh
thién ho so theo yéu cau hozc tr(_)ng
qua thoi gian quy dinh thi dy thdl_ haﬂ
thao Van ban thdng bao hd so gial
khong dii didu kién giai quyét quyet
trinh lanh dao UBND cép Xd thi tuc
xem xét, ky duyét, Van thu hanh
dong diu va chuyén bo phan chinh)
TN&TKQ dé tra cho c& nhan
theo budc B15.
Lanh dao
UBND cap
xa; Cong
2 , . 2 . . chuc . ) . 2 .
B4 T0 ch}rc kiem tra, xac minh chuyén 03 ngay Bién ban klc?m tra, Xac
thuc te. . minh thyec te.
mon duoc
giao xu ly
ho so
Sau kiém tra, x4c minh thyc té: M3au 05 (x); Du thao
- Néu thyc té dung véi noi Chuyén To  trinh dé nghi
dung ho so thi du thao Totrinh | ., UBND cap huyén
N ) . vién duoc 2,5 .. x )
BS |dé r]ghl UBND cap huyén giao xir Iy| ngay Quyét dinh ho trg chi
Quyeét dinh ho trg chi phi kham hd so phi kham bénh, chira

bénh, chita bénh, tro cip tai
nan cho d6i twong, trinh 1anh

bénh, trg cdp tai nan
cho dbi tuong hoic du
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dao UBND cap xa xem xét, ky
duyét.

- Néu thyc té khong dang véi
noi dung ho so thi du thao Vin
ban théng bao hd so khéng du
diéu kién giai quyét, trinh lanh
dao UBND c4p xa xem xét, ky
duyeét.

thao Van ban théng
b4o hd so khong du
diéu kién giai quyét.

Mau 05 (x); T trinh
dé nghi UBND cap
huyén Quyét dinh hd
tro chi phi kham bénh,

Xem xét, ky duyét két qua tai | Lanh  dao . o P
B6 buse BS. UBND x4 01 ngay | chira bénh, tEc:r cap tai
nan cho doi tugng
hoac Van ban thong
b4o hd so khong du
diéu kién giai quyét.
Phat hanh van ban:
- Pdi voi két qua la To trinh dé
nghi UBND cip huyén giai
quet tf;:,Chu{len Aket quAa Cg? Mau 05 (x); To trinh
cong chue -chuyen mon el ~ang chuc dé nghi UBND cap
chuyén kem ho so 1én Phong . . L, s x
R . X .. ..z |chuyén huyén Quyét dinh ho
NO6ng nghiép va Phat trien| | s A
R A __|mbén duoc tro va ho so theo muc
nong thon (NN&PTNT) (hoac | . o, 0,5 A
B7 N Y .| giao xu ly . 2.3 kem theo.
Phong Kinh t&) qua Trung tam | y ngay o
Hanh chinh cong cép huyén ho so; Van Hoac mau 05, 06 (x);
D&i vai két aui 13 V3 b thu UBND Vin ban théng bao hd
- Dol VOl KL qua a van ban | c4p xa so khong du didu kién
thong bao ho so khong du diéu giai quyét
kién giai quyét thi chuyén két '
qua sang Bo phan TN&TKQ
ctia UBND cép xi dé tra cho ca
nhan theo buoc B15.
1. Tiép nhan hé so: Can  bo| .. Mau 01, 02, 03 (néu
BS Tiép nhan hd so truc tiép tir | TN&TKQ; hanp | €0): 06 (h); To trinh dé
UBND cép xa hoac tir Buu | UBND cép chinh | NGhi  UBND cap
dién. X4 huyén Quyét dinh hd
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hé so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua.

- Néu hé so chua day du hoac
khdng hop 16 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung, hoan thién
duogc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

tro va ho so theo muc
2.3.

Chuyén hdé so vé Phong

Mau 01, 05 (h); To
trinh d& nghi UBND

: 0 ht : . -
B9 | NN&PTNT (hoic Phong Kinh %C\’IETEJC no a5 cip huyén Quyét dinh
té) dé xu ly. Y hs trg va hod so theo
muc 2.3.
Lanh dao
Phong Mau 01, 05 (h); To
: : NN& trinh dé nghi UBND
Duyét ho a chuyén ch 0,5 .
B10 Counycch&i e wyen O ot > | cdp huyén Quyét dinn
g y: (hoic 9 1hs trg va hé so theo
Phong Kinh muc 2.3.
té)
Phong NN&PTNT  (hoac
Phong Kinh té) kiém tra hd so, | __ .
phdi hop véi cac phong lién Cong ¢ uc X 0. "
quan tham dinh ho so: du’c:c hf]'ao MauAtOZ (h)h*df t T]O_
_Néu hd so du didu kien thi dy | <" Y O 5 Quyet dinh ho tro chi
\ e x . | Lanh dao phi kham bénh, chira
thao Quyeét dinh ho tro chi phi . . N
R A .| Phong bénh, tro cap tai nan
kham bénh, chira bénh, tro cap Z.
) Z. NN& 2,5 cho do6i tugng duoc
B1l |tal nan cho d61 tugng duoc . \ - .
, . N . PTNT ngay |huong hoac du thao
huong, trinh 1anh dao phong g e A "
wem xét. k¢ nha (hoac Van ban thong bao ly
VeI INAY | Phang Kinh do khong du didu kién
;jNe;:?hO S‘fkh(fng ﬁ?dleg,k'?? t);  Céac hd tro di duoc ky
w thao Van ban thong bao Iy | a0 ian nhay.
do khong du diéu kién ho tro, quan

trinh 1anh dao phong xem xét,
Ky nhay.
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Mau 05 (h); Quyét
dinh hd trg chi phi

Xem xét,, phé duyét két qua Chi tich Ighéhm bén,h, chira
giai quyeét thu tuc hanh chinh s . énh, tro cap tai nan
B12 cua Phong NN&PTNT (hodc guByI;I? cap | 01 ngay cho ddi twong duoc
Phong Kinh t¢). ‘ hudéng hoac Van ban
théng béo ly do khong
du diéu kién hd tro.
Phat hanh vin ban va chuyén
két qua cho BO phan
TN&TKQ tai Trung tdm hanh Mau 05, 06; Quyét
chinh cong cdp huyén dé tra | Van  thu dinh hd trg chi phi
cho UBND cap xi theo busc | UBND cip khdm bénh, chira
813 8%4. ’ ’ huyén; 05 | bénh, tro cap tai nan
DPoi voi két qua la Quyét dinh | Cong chuc | ngay |cho doi tuwong dugc
hd tro thi chuyén cho phong | duge  giao huéng hoic Vin ban
Ké& hoach - Tai chinh dé thyc | xir Iy ho so thong bao ly do khdng
hién chuyén kinh phi hd tro du diéu kién hd trg.
cho UBND cép xa dé chi tra
cho ddi twong dugc hd tro.
Mau 01, 06 (h); Quyét
dinh hd trg chi phi
, ’ Gid kham bén’h, chtra
Tra két qua cho UBND cap xa. | Can bd . bénh, tro cap tai nan
B14 hanh Z.
TN&TKQ . cho doi tuong duogc
chinh , 3 o
huong hoac Van ban
théng bao ly do khong
du diéu kién hd tro.
UBND cap xa thuc hién chi tra Trong | Mau 01, 06 (x); Quyét
kinh phi khdm chita bénh cho vong 10 | dinh hd trg chi phi
dé.i thxc_mlg dufyc huf”yng; Vigsc Cong chitc ngéy %{é kfjém bérlh, _Chﬁ’a
chi tra bang hinh thuc chuyén TN&TKOQ/ tu ngay | bénh, t,l’(j cap tai nan
B15 khoan hoac qua duong bl{fu Ké {0 Cé’ cho doi tugng du’(ﬂs
chinh hoac tryuc ti€ép nhan & cap z Quyét | huong, kinh phi ho
s 1z A L UBND cap | A
xa/Van ban‘thong bf\o ly do 4 dinh trg | tro/Van ban thdng bao
khong du diéu kién hd tro/Vian capva |1y do khong du diéu
ban thong bao ho so khong du kinh | kién hd tro/Vin ban

dicu kién giai quyét.

phi hd

thong bao hd so khong
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trotr |da dieu kién giai
UBND | quyét.

cap
huyén

* Treong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho ca nhan

3 | BIEU MAU
N WE
Mau Ol Mau 01.docx
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
N WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
N WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
5 WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
N WE
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
N WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Pon dé nghi thanh toan chi phi kham bénh, chita bénh
BM.PCTT.LT.01.01 WE
BM.PCTT.LT.01.01.doc
=
BM.PCTT.LT.01.02 BM.PCTT.LT.01.02.doc
Don d¢ nghi tro cap tai nan X
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai UBND cap x&
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (x) luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap x&. Mau 01, 05 (x) luu theo hd so TTHC.

Vin ban thong bao huéng dan bo sung, hoan thién hd so (néu o).

Bién ban kiém tra, xac minh thuc té.

T& trinh ¢& nghi UBND cip huyén Quyét dinh hd trg chi phi khdam bénh, chira
bénh, trg cap tai nan cho ddi tuong.

Quyét dinh hd tro chi phi khdm bénh, chita bénh, trg cap tai nan cho déi tuong
dugc huong/Vin ban théng bao 1y do khong du diéu kién hd tro/Van ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Luu tai UBND cap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (h) luu tai B6 phan TN&TKQ Trung tam
hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (h) luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3

To trinh dé nghi UBND cap huyén Quyét dinh hd trg chi phi kham bénh, chira
bénh, trg cap tai nan cho doi tuong.

Quyét dinh hd tro chi phi kham bénh, chita bénh, trg cap tai nan cho déi tuong
dugc huong/Vin ban thong bao 1y do khong du diéu kién hd tro.

Ho so duoc luu tai b phan chuyén mon caa UBND cap x3/UBND cap huyén, thoi gian
lru: 02 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng bd phan luu trit caa UBND x3/UBND
cap huyén theo quy dinh.
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2. Tro cap tién tuit, tai nan (ddi véi truong hep tai nan suy giam kha ning
lao ddng tir 5% tré 18n) cho lwe lwong xung kich phong chéng thién tai cap xa
chua tham gia bao hiém x& hoi

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.LT.02

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Lyc lwong xung Kich phong chdng thién tai cdp x4 bi tai nan, bi chét trong
thoi gian thuc hién cac nhiém vu phong, chdng thién tai, tham gia huan luyén,
dién tap phong chéng thién tai va cac nhiém vu khac theo su didu dong caa cap
c6 tham quyén duoc tro cap theo khoan 3, Piéu 35, Nghi dinh s6 66/2021/ND-
CP ngay 06/7/2021 ctaa Chinh phu.

- Lyc lugng xung kich phong chdng thién tai cap xa bi tai nan, bi chét do ¢ y
tu hay hoai sic khoe cua ban than, sir dung cac chét kich thich, chat ma tay,
chat gay nghién thi khong duoc huéng ché do tro cap theo quy dinh tai khoan
3, biéu 35, Nghi dinh s6 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 caa Chinh phu.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Nop truc hd so truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich d¢én Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cap xa.

2.3

A A A A Ban -
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

2.3.1

Truong hop tai ngn suy giam kha nang lao dong tur 5% tro
Ién:

Truong hop nguoi tham gia luc lwong xung kich phong
chong thién tai cap x& hodc nguoi dai dién hop phap gi
hé so vé Uy ban nhan dan x&, thanh phan hé so bao gom:

Pon dé nghi tro cdp tai nan, theo biéu miu
BM.PCTT.LT.02.01;

Giay ra vién; X

Trich sao ho so bénh an hoac ban sao gidy chung nhan
thuong tich do co sé'y té noi da cap ciu, diéu tri;

Bién ban giam dinh mc suy giam kha nang lao dong cua
hoi dong giam dinh y khoa bénh vién céap tinh va tuong | X
duong trd 1én;

Bién ban diéu tra ciia co quan cong an (trudng hop bi tai
nan giao thong).
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Trirong hop UBND cdp xa ldp hé so giri UBND cdp huyén,

. thanh phan hé so bao gom:

- To trinh;

_ |Pon dé nghi tro cdp tai nan theo biéu mau
BM.PCTT.LT.02.01,;

- | Giay ravién;

| Trich sao hd so bénh an hoic ban sao gié}/ chtrng nhan
thuong tich do co s& y té€ noi da cap ciru, diéu tri;
Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua

- | hoi dong giam dinh y khoa bénh vién cap tinh va tuong
duong tro 1én;

) Bién ban diéu tra ctia co quan cong an (trudng hop bi tai
nan giao théng);

. | Truong hop UBND cdp huyén Idp ho so giri UBND cdp
tinh, thanh phan hé so gom:

- To trinh;

_ |Pon dé nghi tro cip tai nan theo bieu mau
BM.PCTT.LT.02.01;

- | Gidy ra vién:

_ | Trich sao ho so bénh &n hoac ban sao giay ching nhan
thuong tich do co sé y té noi da cap ciru, diéu tri;
Bién ban giam dinh mac suy giam kha nang lao dong cta

- | hoi dong giam dinh y khoa bénh vién cap tinh va tuong
duong tro 1én;

) Bién ban diéu tra ctia co quan cong an (trudng hop bi tai
nan giao thong).

2.3.2 | Trurong hop trorcap tien tudt:

Truong hop nguoi tham gia luc lwong xung kich phong
chong thién tai cap x& hodc nguoi dai dién hop phap gi
hé so vé UBND cdp x4, thanh phan hé so gom:

Pon dé nghi tro cap tién tuat theo biéu mau
BM.PCTT.LT.02.02,

Gidy ra vién hoic trich sao hd so bénh &n hoic ban sao
gidy chung ta hodc trich luc khai ti;
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] Bién ban diéu tra ciia co quan cong an (trudng hop bi tai «
nan giao thong).
« Truong hgp U‘BND cap >§é lap ho so gurit UBND cap huyén,
thanh phdan ho so bao gom:
- To trinh; X
Pon d& nghi tro cip tién tuat theo biéu maiu y
BM.PCTT.LT.02.02;
) Gidy ra vién hodc trich sao hd so bénh an hoac ban sao «
gidy chung ta hodc trich luc khai ti;
Bién ban diéu tra ctia co quan cong an (trudng hop bi tai «
nan giao thong).
« Truong hgp L{BND‘cdp huyén lap ho so giri UBND tinh,
thanh phan ho so gom:
- To trinh; X
Pon dé nghi tro cip tién tuat theo biéu mau y
BM.PCTT.LT.02.02;
Gidy ra vién hodc trich sao hd so bénh an hoac ban sao «
gidy chung ta hoac trich luc khai tir;
Bién ban diéu tra ctia co quan cong an (trudng hop bi tai «
nan giao thong).

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18, cu
thé:

- UBND cép xa: 10 ngay lam viéc;

- UBND cép huyén: 05 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc;

- UBND cap x4 chi tra trg cap cho ddi tugng dugce huang: 10 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua caa Uy ban nhan dan cap xa.

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip x&; UBND cap huyén; Chi cuc Thay loi.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Sé Tai chinh; Co quan quan Iy Quy Phong chéng thién tai
tinh.
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2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: C4 nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tro cip tai nan, tién tuat cho déi tuong

2.9 | duoc trg cAp hodc Vin ban thong bao 1y do khong da diéu kién tro cip hoic
Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:

T Trinh tu Trach 1 Thot | pos | mau/két qua

nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir
ca nhan hoac tur buu dién.
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:
- Néu hd so day du, hop Ié
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho t6 | Can bo Gis hanh Mau 01; 02, 03 gnéu

B1 |chac, cad nhan va yéu ciu | TN&TKQ; chinh | 0% 08 (X) va ho so

nop phi, 1& phi cho Trung | Canhan theo muc 2.3.
tam (néu co).
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hd
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

B2 Chuyén hd so (Eho cong chic | Céan bo 0.5 ngay Mau 01, 05 (x) va hd
chuyén mon dé xu ly. TN&TKQ ’ so kém theo.
Tham‘dmh ho S(z. - 25 ng.ay Miu 05, 06 (x); Vin
- Trudng hop 6 sordu dieu | o e | @01 i thong bo huén
kién thi thyc hign buoc tiép |~ o gian | DO "9
theo. chuyén hoan da_n bq sung, hoan

‘ N i moén  duoc | thién ho so; Van ban

o | s a0 i | S| g i

T ) 7 1 ho so; Lanh . |du dicu kién gidi
V:an lian thong \bao Euong da0 UBND 07 ng:ly quyét.
dan bo sung,,hoarAl thién h? cAp xa: Vin ke‘: tor Hosc méu 05 (x); Van
so gui cho cé& nhan qua bo thu ngay ra ban thong bo hudng
phan TN&TKQ cia UBND thong | . :
£ . |dan b6 sung hoan
cap xa. béao va
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+ Néu bo sung, hoan thién
hd so day di theo yéu cau thi
thue hién budc tiép theo.

+ Néu khong bd sung hoan
thién hd so theo yéu cau
hodc qua thoi gian quy dinh
thi du thao Van ban thong
b4do hd so khong du diéu
kién giai quyét trinh l4nh
dao UBND cip xa xem Xét,
ky duyét, Vin thu dong dau
va chuyén Dbo phan
TN&TKQ dé tra cho ca nhan
theo budc B24.

khong
tinh
trong
thot han
giai
quyét thu
tuc hanh
chinh)

thién ho so; Ho so bo
sung, hoan thién.

B4

T6 chuc kiém tra, xac minh
thuc té.

Lanh dao
UBND cap
xd; Cong
chuc
chuyén
mon duoC
giao xu ly
ho so

03 ngay

Bién ban kiém tra, xac
minh thuc té.

B5

Sau kiém tra, xac minh thuc
té:

- Néu thyuc té dtng voi noi
dung ho so thi du thao To
trinh dé nghi UBND céap
huyén xem xét, giai quyét
trg cap tai nan, tién tuat cho
doi tuong, trinh lanh dao
UBND cip x& xem xét, ky
duyét.

- Néu thyc té khong ding
v6i noi dung hd so thi du
thao Vin ban thdng bao hd
so khong du diéu kién giai
quyét.

Chuyén
vién duocC
giao xu ly
hd so

2,5 ngay

Mau 05 (x); du thao
To trinh dé& nghi
UBND cip huyén xem
Xét, giai quyét hoac dur
thao Van ban thdng
b4o hd so khong du
diéu kién giai quyét.
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Mau 05 (x); To trinh
dé nghi UBND cap
huyén xem xeét, giai

Xem xét, ky duyét két qua | Lanh  dao . T o o I
B6 tai buée BS. UBND XA 01 ngay quyet h,oac; Vin lean
thdng bao ho so khong
da diéu kién giai
quyét.
Phat hanh van ban:
- B6i véi két qua 1a To trinh
dé nghi UBND cap huyén
giai quyét thi chuyén két qua
cho GO chi huyén mon Miu 05 (; To tinh
© Chtyen Kem no sg en cong chuc dé nghi UBND cap
Phong NOng nghiép va Phat . . e ian
2 . ~_ | chuyén huyén xem xet, giai
trien nong thon moén  duogc quyét va hd so theo
(NN&PTNT) (hoac Phong| . L . N
B7 . A .~ |giao xir ly| 0,5ngay | muc 2.3 kem theo.
Kinh té) qua Trung tam |~ y o
Hanh chinh cong cAp huyén ho so; Van Hoac mau 05, 06 (x);
D81 V6T két aua 13 V b " | thu UBND Vin ban théng bao ho
-~ ool VOl eLAua |8 vVan balt | ¢ip xa so khong du didu kién
thdng bao ho so khong du gii quyét
diéu kieén giai quyét thi '
chuyén két qua sang Bo
phan TN&TKQ cua UBND
cap xa dé tra cho c& nhan
theo budc B24.
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur
UBND cép x& hoic tir Buu
dién. ~ .
> Can bo TN&TKO kil Mau 01, 02, 03 (néu
- hfj‘” 0 QKEM| cin 1o c6); 06 (h); To trinh dé
a5 ranoso | TN&TKQ; | Giorhanh |nghi  UBND  cép
- Neu ho so'day du, hop 161 ygND c4p | chinh | huyen xem xét, giai
thi lam thu tuc tiép nhan ho x4 quydt v hd so theo

s0, hen tra két qua.

- Néu hoé so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho
s0. Néu khong b sung, hoan

muc 2.3.
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thién duogc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén hd so vé Phong

Mau 01, 05 (h); To
trinh d& nghi UBND

. Ca bo . . )
B9 | NN&PTNT (hoac Phong an 0 0,5ngay | cap huyén xem xet,
. e 2 N , TN&TKQ P A \ A
Kinh te) dé xu ly. giai quyéet va ho so
theo muc 2.3.
Lanh <
Pﬁgng dao Mau 01, 05 (h); To
s : inh dé nghi UBND
Duyét hd so va chuyén cho | NN&PTNT | rinh d& nghi UBN
B10 R s y 0,5ngay | cap huyén xem xet,
cong chuc xu ly. (hoac Ze o x LA
. : giai quyet va ho so
Phong Kinh
X theo muc 2.3.
te)
Phong NN&PTNT (hoac
Phong Kinh té) kiém tra ho
so, phdi hop véi cac phong
lién quan tham dinh hd so: | Cang chic
- Néu f]o soi du ‘dleu I?cn th! dETQ(E 9Iao MU 05 (h): du thao
du thao To trinh d& nghi | xtr ly ho so; . . N ,
, ] Zo | v o~ To trinh  d& nghi
UBND tinh xem xét Quyet | Lanh  dao , .
. S g A UBND tinh xem xét
dinh tro cap tai nan, tien tuat | Phong Quyét dinh tro c
B11 | cho déi twong duot tro cip, | NN&PTNT | 2,5 ngay | Yo i o cap
. ~ . 5 hoac du thao Van ban
trinh lanh dao phong xem | (hoac A X A\
e Lz A : thdng bao ho so khong
xét, ky nhay. Phong Kinh e Lta p
£ h A  didu | t): Céc du dieu kién giai quyet
- _Neu \0 so khong du diéu ! /¢ di duoc ky nhay.
kién thi du thiao Vin ban | phong lién
thong béo ho so khong du | quan
diéu kién giai quyét, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
Mau 05 (h); T trinh
o L , & nghi UBND tinh
Xem xet, ky duyét ket qua \ : ac ng ,1 Y £ t?”
xi Iy hd so cua phong Chua  tich xem xet Quyét dinh
B12 BND cip | 01 ng? Ap hodc Vin ba
NN&PTNT (hoic Phong 8] I:I cap | 01 ngay trchr Cap, Oaf Vian lA)an
huyén thong bao ho so khong

Kinh té)

da diéu kien giai
quyét.
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Pong diu, phat hanh vin
ban va tra két qua cho Trung
tam Hanh chinh céng cap

Mau 05, 06 (h); Van

huyén dé tra cho UBND cép | Céng chire ban théng bao ho so

xa theo budc B23. duoc  giao khong da didu kién
813 Tru:c‘yngkhqp lfét qua la To Xui 1y ho so; 0.5 ngdy giéiquyi@t.

trinh dé nghi UBND tinh | Van  thu Hoac mau 05 (h); To

xem xét Quyét dinh trg cap | UBND cap trinh dé& nghi UBND

thi chuyén két qua va hd so | huyén tinh xem xét Quyét

dén So NN&PTNT dé xur ly dinh tro cap.

(qua Trung tam phuc vu

hanh chinh cong tinh).

1. Tiép nhan ho so tai Trung

tam Phuc vu hanh chinh

cong tinh.

- Tiép nhan ho so truc tiép tur

phong NN&PTNT (hoic

Phong Kinh té) thuoc|

UBND cip huyén hoac tur Phong N ,

Buu dién. NN&PTNT Mau 01; 02, 03 (n€u

i .| (hodc c6); 06 (S); T trinh

2. Can by TN&TKQ KIem | o o Kinh | Gior hanh | d& nghi UBND tinh

B14 |traho so: X . . L. s
s <L _ | t&)/Buu chinh | xem xét Quyet dinh

- Neu ho so day du, hop I&| 46y cgn tro cAp va Hd so theo

thi lam thu t}lc tiep nhan ho b6 muc 2.3,

SO, hren tr? ket qua. ‘ TN&TKQ

- Néu ho so chua day du

hoac khong hop 1€ thi hudng

dan bo sung, hoan thién ho

s0. Néu khong bo sung, hoan

thién duoc thi tir chdi tiép

nhan ho so.
B15 Chuyén ho so vé Chi cuc|Can  bo| 0,25 |Mau 01, 05 (S) va hd

Thuy lgi dé xur 1y. TN&TKQ ngay |so keém theo.
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Duyét ho so va chuyén cho
Phong Quan 1y dé diéu va

; , _|Lanh dao| 0,25 |Mau 01, 05 (S) va hd
B16 |phong chong thién tai Ca:il cuc ? . soalllém theo( ) va ho
(Phong QLDP&PCTT) xir - 9y ‘
ly.
Phong QLDD&PCTT xem
xét, xtr 1y hd so:
- Néu hé so du dicu kién thi
du thao Vin ban lay ¥ kién
cia SO Tai chinh vé viéc
théng nhat ngudn kinh phi
chi tra, trinh 1anh dao phong
Xe@ xét, k,y nha¥, laljh dao | COng Ch_u’C Mau 05 (S): Van ban
Chi cuc ky duyét, van thu | dugc giao Lt A rn ans
. PR 5 A lay vy kién cua S¢ Tai
doéng dau va phat hanh Van | Xt ly ho so; chinh
ban giri cho S¢ Tai chinh. | Lanh  dao : o s s
B17 PN . N \ 01 ngay | Hodc mau 05, 06; Van
- Néu ho so khéng du diéu | Phong . A C 1A
i . i o ban thong bao ho so
kién thi du thdo Vian ban | QLDD&PC R A 1ia
: RN A i , « khong du di€u kién
thong bao hd so khong du | TT; Lanh e o g
R A N . gia1 quyet.
diéu kién xtr 1y, trinh 1anh | dao Chi cuc
dao phong xem xét, ky nhay,
lanh dao Chi cuc ky duyét,
van thu dong dau va chuyén
sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra
cho UBND cép huyén theo
budc B23.
S& Tai chinh c6 ¥ kién bang o Tai
B18 |van ban gui Chi cuc Thuy chinh 01 ngady | Vin ban cho y kién.
loi.
Trén co sO y kién ctia S¢ Tai | ) Mau 05 (S); Vin ban
, A & X x| Cong chuc . i
chinh vé thong nhat ngudn q _ trinh UBND tinh ban
kinh phi ho tro: lch, :glao hanh quyét dinh tro
- Trudne h 5 kinh ohi | -2 [y h6 so; cip kém dy thao
By |, TUONETNODNSUONKINP | anh  dao| Olngay | N
ho tro 1a ngan sach tinh thi: hona: Quyet dinh tro cap tai
du thdo Vin ban trinh ij hg’ 4 nan, tién tuat cho doi
’ . an ao e ~
UBND tinh quyét dinh tro | . tuong duoc tro cap da

cap kém du thao Quyét dinh

duoc ky nhay.
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trg cap tai nan, tién tuat cho | Linh  dao
dbi tuong dugc tro cap, trinh | S&
lanh dao phong xem xét,
lanh dao chi cuc ky nhay,
Lanh dao S¢ ky duyét dé
chuyén cho UBND tinh (qua
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh).
- Truong hop ngudn kinh phi
hd tro 1a ngudn Quy phong,
chéng thién tai tinh thi| ., ,
FO \ . | Cong chuc
chuyén két qua sang Van .
. \ , | duoCc giao
phong Thuong truc Ban Chi | | ©, ¢
huy phong chbng thién tai va Xt 1y ho so;
111 PRORE CHONS Vin phong Vin ban trinh UBND
tm ~ kim ctu - nan Thuon tinh ban hanh quyét
(PCTT&TKCN) tinh dé J ! am auy
, truc  Ban dinh trg cap kem du
tham muu cho Ban Chi huy Chi hu thio Quyét dinh tr
PCTT&TKCN tinh ban |~ . y 1ao0 Slyet dinn o
. . . PCTT&TK cap tal nan, tién tuat
hanh Van ban trinh UBND , Z.
, .. P CN tinh; cho do6i tuong duoc
tinh quyét dinh tro cap kem . £
\ L, 4 ;| Ban  Chi tro cap.
du thao Quyet dinh tro cap huy
tal nan, tién tu:ilt ch‘o do: PCTT&TK
tuong duoc tro cap, trinh dé CN tinh
chuyén cho UBND tinh (qua
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh).
Quyét dinh tro cap tai
nan, tién tuat cho doi
UBND tinh xem xét quyét , | tugng dugc tro cap
B20 . UBND tinh | 01 nga i i A
dinh. - g2y hoac Van ban thong
bao ly do khong du
diéu kién tro cap.
Nhan két qua giai quyét tir | Can bo < ,
' 7 Mau 05, 06 (S); Quyet
UBND tinh chuyén két qua | TN&TKQ; a  (5); Quye
N N L o dinh trg cap tai nan,
va ho so lién quan (néu c6) | Chuyén X L 2 £
B21 |, ) . 0,5 ngay | tién tuat cho doi twong
vé Bo phan TN&TKQ cua | vién  dugc Lo
i : . 1 duoc tro cap hoac Van
S6 NN&PTNT tai Trung |giao Xu ly ban théna bio IV do
tam Phuc vu hanh chinh | ho so g y
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cong tinh dé tra cho UBND
cap huyén.

khong du diéu kién tro
cap.

Mau 01, 06 (S); Quyét
dinh tro cip tai nan,
tién tuat cho di twong
duoc trg cAp hodc Vin

Tra két qua cho UBND cép | Ca b6 | Gio hanh NI
B22 hlrlaéne qua cho U c4p $;I:SLTKQQ Gg:]m?n ban théng bao ly do
Yo khong du didu kién trg
cAp hoic Vin ban
thong bao ho so khong
du diéu kién xur 1y.
Mau 01, 06 (h); Quyét
dinh tro cip tai nan,
tién tuat cho di tuong
UBND cip huyén tra két qua duoc trg cAp hodc Vin
823 cho UBND cép xi qua|Coéng chirc | Gio hanh | ban théng bao ly do
Trung tdm Hanh chinh cong | TN&TKQ chinh | khong du diéu kién tro
cap huyén. cAp hoic Vin ban
thong bao hd so khong
du diéu kién giai quyét
kém ho so.
S¢ Tai chinh/Co quan quan 'I"ronglJO
Iy Quj PCTT&TKCN tinh vong >
thie hién viéc cap kinh phi. i .. n\gay . © X P
P . | So Tai | trngay | Mau 01, 06 (x); Quyét
UBND céap xa thuc hi¢n chi . , z ) Z .
o . L chinh/Co c6 Quyet | dinh trg cap tai nan,
tra kinh phi tro cap tai nan, \ . S % £
L X Z. quan quan | dinh trg | tién tuat cho doi tugng
tién tuat cho doi tuong duoc | |, - L £ . s
huona: viee chi tra b3 ly Quy | capva |duoctrocap hoac Van
. h};‘l’l”g;h,“ec 1? L rakharfg PCTT&TK | kinh phi | ban théng béo 1y do
hl ! “Cd ¢ “yeb“ h‘?aﬁ CN  tinh; | h3 tro tir | khong du didu kién trg
0ac qua duong dult UMM | UBND cdp| ngan |cdp hoic Van ban
hodc truc ti€ép nhan & cap . ) A C LA o
L R o huyén; sach thong bao ho so khong
xa/Vian ban théng béo ly do 2| e o | e A A LA iai
A R . UBND cap | tinh/Quy | du dicu kién giai quyét
khong da diéu kién tro | . . N A
PR AN Xa phong, | kem ho so.
cap/Van ban thong bao ho so x
khong du didu kién giai chong
£ B thién tai

quyét.

tinh
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* Trirong hop o so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay triréc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho ca nhan.

BIEU MAU

N WE
Mau Ol Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
N WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
~ WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
< W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
. WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi hd so
=
BM.PCTT.LT.02.01 BM.PCTT.LT.02.01.doc
Pon dé nghi trg cap tai nan X
=
BM.PCTT.LT.02.02 BM.PCTT.LT.02.02.doc
Pon dé nghi tro cap tién tuat g

HO SO LUU

Luu tai UBND cap x&

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (x) luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap x&. Mau 01, 05 (x) luu theo ho so TTHC.

Vin ban thong bao huéng dan bé sung, hoan thién hd so (néu cd).

Bién ban kiém tra, x4c minh thuc té.
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To trinh d& nghi UBND cap huyén xem xét, giai quyét tro cap tai nan, tién tuat
cho dbi tuong.

Quyét dinh tro cap tai nan, tién tuat cho ddi twong duoc tro cap hodc Van ban
thong bao 1y do khong du diéu kién tro cap hoic Vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién giai quyét kém ho so.

4.2

Luu tai UBND cap huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 (h) luu tai B phan TN&TKQ Trung tam
hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 (h) luu theo ho so.

To trinh d& nghi UBND c4p huyén xem xét, giai quyét trg cap tai nan, tién tuat
cho dbi tugng.

To trinh d& nghi UBND tinh xem xét Quyét dinh tro cap tai nan, tién tuat cho
dbi twong/Vin ban thdng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

Luu tai S6 NN&PTNT

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0); 06 (S) Iuu tai Bo phan TN&TKQ. Mau 01, 05 (S)
luu theo hod so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban ldy ¥ kién cta S¢ Tai chinh vé viéc thong nhat ngudn kinh phi chi
tra/Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Vin ban cho y kién caa So Tai chinh.

Vin ban trinh UBND tinh quyét dinh tro cap.

Quyét dinh trg cap tai nan, tién tuat cho ddi twong duoc tro cdp hoic Vin ban
thong bao 1y do khong du diéu kién tro cap.

Ho so dugc luu tai bd phan chuyén mén cua UBND cap x&/UBND cap huyén/So
NN&PTNT, thoi gian luu: 02 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng b phan luu
trir cia UBND x&/UBND cap huyén theo quy dinh.
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